ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2022

Assunto: Educagio Infantil
1. Propésito

Fixar instrugdes para o pedido de autorizagdo de funcionamento para todas as escolas que
ofertam Educagéo Infantil do Sistema Municipal de Educagdo do Rio Grande.

2. Consideracdes Gerais

2.1 — De acordo com a Instrugiio em referéncia, este Conselho elaborou os anexos I e II para
divulgar no @mbito do Sistema Municipal de Ensino do Rio Grande.

2.2 - Compete ao Conselho Municipal de Educagdo instruir o processo aqui normatizado.
2.3 - O processo de autorizagdo de funcionamento seguira os seguintes tramites:
a) A mantenedora devera protocolar o credenciamento junto ao CME;

b) A mantenedora deveré organizar e encaminhar a pasta com o processo contendo a
solicitagdo de autorizagdo de funcionamento 4 SMEd;

c) Apos analise por parte da equipe da SMEd, essa encaminhara o processo ao CME, para
nova analise, visita da Comissdo Verificadora CME-SMEd e Parecer de Autorizagdo de
Funcionamento, emitido pelo Conselho Municipal de Educagio.

3. Vigéncia

Esta Instru¢dio Normativa entra em vigor na presente data e revoga a Instru¢do Normativa
n°001/2011.

Rio Grande, 20 de dezembro de 2022.

Elisangela Gongalves Macedo
Presidente do CME
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Anexo | — Para as escolas de Educacao Infantil

Oferta Exclusiva de Educacdo Infantil

1. O processo, contendo pedido de credenciamento junto CME, devera ser instruido com as
seguintes pecas:
a) oficio da Entidade mantenedora dirigido a Presidéncia do Conselho Municipal de
Educacao contendo o pedido (escola mantida pelo poder publico municipal ou entidade
privada);
b) justificativa para o pedido, datada e assinada pela Dire¢é&o da Escola;
c) copia dos Atos Legais da escola (no caso de escola privada, anexar Ata de Criacdo da
Escola original e cdpia; no caso da escola publica, o Decreto de Criacao);
d) CNPJ regularizado junto a Secretaria da Fazenda e condizente com a atividade a que

se propde.

2. O processo de pedido de autorizacdo de funcionamento, devera ser encaminhado pela
mantenedora a SMEd contendo:
a) todos os documentos de credenciamento ja entregues ao CME juntamente com o n° do
processo instruido pelo CME;
b) Alvara emitido pela Secretaria da Saude - Vigilancia Sanitéria;
c) Alvara de Prevencéo e Protecao contra Incéndio ou CLCB;
d) fotografias impressas, internas e externas, de todas as dependéncias da Escola,
incluindo areas livres e cobertas;
e) relacdo de mobiliario, equipamentos, materiais didaticos e acervo bibliografico;
f) cdpia da titulacdo de todos os profissionais que atuam na Escola autenticada pela
Secretaria de Municipio da Educagéo;
g) copia da Guia de Informacdo da Previdéncia Social e Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (GFIP), para as Escolas da iniciativa privada, ate dois (02) meses a partir da
data de credenciamento junto ao CME;

h) Proposta Politico Pedagdgica;



i) Regimento Escolar com Ata de Aprovagéo, assinada pela comunidade escolar;

j) copia de comprovante de propriedade do (s) imdvel (eis), contrato de locacdo ou de
direito de uso — autenticada pela SMEd;

k) planta(s) técnica(s), podendo ser croqui(s) do prédio(s);

[) projeto de qualificacdo e atualizacdo continua dos profissionais do corpo docente da
escola;

m) declaracdo da mantenedora quanto ao uso exclusivo das dependéncias pela Educacao
Infantil e horério de atendimento;

n) Diploma de graduacdo em Pedagogia para exercer a funcao de Direcdo da escola;

o) declaragéo assinada pela Dire¢do confirmando o preparo ou ndo de refeicGes.

p) declaracdo assinada pela mantenedora, de que a Direcdo e/ou Coordenadora

Pedagogica permanece no horario de funcionamento da escola.

3. A GFIP com comprovante de pagamento devera ser entregue no CME nos meses de julho e

dezembro de cada ano, para a garantia da manutencao de autorizacao de funcionamento da escola.



Anexo Il

QUADRO DEMONSTRATIVO DE RECURSOS HUMANOS

1-Entidade Mantenedora:

2-Direcéo Nome: Titulag&o:
3-Funcionarios Nome Fungéo Titulag&o:
4-Professores Nome Titulagéo: Turma Atendida: | N° de Alunos:

OBS: Anexar comprovante de titulagdo na ordem apresentada no Quadro acima, devidamente autenticada pela

SMEd.




