ANEXO 3 – Espelho para pastas
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	Prefeitura Municipal
do

Rio Grande – PMRG

Secretaria de Município da Educação
Arquivo Geral

	Unidade/Setor:
	Data: 



	Atividade que produziu o tipo de documento (exemplo): 

Compra de materiais; 

Pagamento de obras; 

Emissão e recebimento de correspondências; Reunião do Conselho; etc.

OU

Tipo de documento (exemplo):

notas fiscais;

empenhos;

ofícios;

memorandos; atas; etc.
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