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Apresentacao:

O Sistema SIGISS é um sistema para gerenciamento do Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza — ISSQN e cujo objetivo € promover a administracdo e controle da
arrecadacado deste imposto. O sistema é totalmente operacionalizado pela Internet de
forma extremamente simples, de facil manuseio, sem a necessidade de utilizacdo de
gualquer programa especial. Ele encontra-se disponivel 24 horas por dia e sete dias por
semana, podendo ser acessado de qualquer computador com acesso a Internet.

Neste manual, estaremos mostrando como funciona o Mdédulo de Acesso de
Contribuintes, a emissao de Notas Fiscais Eletronicas e outras fun¢des correlatas.

| Passo 01 - Acesso ao Sistema: |

Para fazer acesso € necessario ir a pagina da Prefeitura de Rio Grande
(http://www.riogrande.rs.qov.br) e acessar a opg¢ao “Servigcos”. Depois clique na opcao “e-
ISS”.

Prefeitura Municipal
4o RI0 GRANDE

Pagina inicial Secretariasv Transparenciav Licitagoes Lesv Turismov Servigosv

> Segunda Via IPTU 2015

-> Débitos Inscritos em Divida
Ativa

- eIS§
> SISLAM
- SINDEC

-» Matriculas On-line

-» eConsig - Consignagoes

-> Agdo Ledo

Awisos o Pauta

Logm
b O Executivo Municipal, por meio da Coordenadoria de Protecao e Defesa Civil realizara na quinta-feira, (20), as
10h, na Sala de Reunites da Prefeitura, uma Coletiva de Imprensa sobre o exercicio simulado da Defesa Civil. O
exercicio simulado ocorrera no sabado, (22), s 14h, na BR-392, nas imediacdes da 4> Seccdo da Barra. As =
pessoas terdo acesso ao local até as 13h30min. Apos a coletiva, a imprensa sera credenciada e orientada de
como atuar no momento do exercicio P OK
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O icone que utilizaremos é 0 mostrado abaixo, para ter acesso
ao modulo de NF-e, onde serdo feitas as emissfes de notas

fiscais, apds efetuar login e senha como veremos a seguir:

Clicando no icone “contribuinte” vai abrir a tela solicitando o login, senha e

ndmero de confirmaiéo:
- ,’-0‘0 "2(- ;-OL v

=i Contribuinte

“~eerido Municipal:
—) [
Cohas

7z
@h o5 nmeros 20 lado:

Obs: O login de acesso é sempre a Inscricdo Municipal do Contribuinte; a senha de
acesso pessoal, pode ter letras e numeros e o Captcha (Numero de Confirmacao), que
sempre sera em numeros pretos e fundo amarelo e é alterado a cada acesso, evitando
gue virus e hackers tentem acessar as informacoes.
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| Passo 02 — Solicitar Notas Fiscais Eletrénicas via AIDF:

Para solicitar as Notas Fiscais eletronicas clique em AIDF & NF:

@ .: Contribuinte - SIGISS :. - Windows Internet Explorer

[g, https:/ rlogrande sigiss.com. bncontnbumt& main. php7mJg_
3 ! S" s - e
e 0/7 =

PRESTADOR TESTE BASE RIO GRANDE
[CONTADOR: CONTADOR TESTE BASE

Z: Menu de Opc¢des para o Contribuinte ~

' AIDF'S -

2 NF Convencional
4 NF-e

-
,\
-~

Cliqgue em AIDF & NF para solicitar Notas. Depois escolha a op¢ao NF-e

€ Internet | Modo Protegido: Ativado Y5 v ®100% ~
4

Na tela acima, acessamos o modulo de contribuintes, ambiente este que
utilizaremos para a emissdo de Notas Fiscais Eletronicas do Sistema Sig ISS. Mas antes
de podermos emitir as notas, devemos solicitar uma quantidade de notas para a
Prefeitura. Depois de liberadas podemos entdo emitir as notas. Para isso clica em AIDF &
NF e depois em NF-e:

==

& .: Contribuinte - SIGISS ::. - Windows Internet Explorer
El

IQ https://riogrande.sigiss.com. br/contnbumte main.php?ms g=

IPREI'ADOR TESTE BASE RIO GRANDE

[CONTADOR: CONTADOR TSTEBASE
\/ Soln:lta AIDF IL N /L l l
Sub Vias: Num. Inicial: Num. Flna

Tipo: Qtde Notas:” Série:

Selecione o tipo l:l Selecione a Série v |0 Nrde vias ~ | |
_ﬁolicitar AIDF
/

w Histérico AIDF NF-e
AIDF Data | Tipo | Ini/ Fim | Serie | Qtde |  situacso | Motivo [ =
2-409902 30/07/2010 08:38:14 NF-e 1/10 1 10 Recebida OK
3-409903 30/07/2010 08:54:25 NF-e 11720 1 10 Recebida OK
< »
Cancelar | Imprimir
Concluido & Internet | Modo Protegido: Ativado A v ®10% v
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| Passo 03 — Emitir Notas Fiscais Eletrénicas:

Uma vez que a prefeitura liberou as notas para a emissdo, usamos a opgao “NF-e”.
neste acesso, temos o modulo pelo qual faremos as emissfes de notas:

Este € o modulo que utilizaremos para emitir as Notas Fiscais Eletronicas. Para
isso basta preencher os campos e depois salvar. Vamos detalhar cada um dos campos
para melhor entendimento:

Emissao de Nota Fiscal Eletronica

Faturamento (R$) 1SS Devido (R$) Estoque NF ‘s:

0,00 I[ 538,00 I[ 2853 | | Enviar Arquivo (Lote) |
Tipo Tomador: Raz3o / Nome (Tom.): CPF/CNPJ (Tom.): E-mail (Tom.):
[ Selecione vl n n |
Codigo: Descricdo Atividade: %% Mun: Local do Servico: 1po de Tributg;a‘o:
| = | | Fora Municipio |Cancelada v
Data Emissdo Valor (R%):
| 24/08/2015 v |

Descric3o Atividade

z
Val. Aprox. Tributos(RS): | || Dados para substituir RPS || Visualizar NF-e apos emissao

| cCadastrarLogo NF-e || Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissées | Imprimirem Lote |

Passo 04 — Localizar o Tomador do Servico: |

Emissao de Nota Fiscal Eletronica

Faturamento (RS) 1SS Devido (R$) Estogue NF ‘s
] 0,00 I 450,00 (| 324 | | Enviar Arquivo (Lote) |
Tipo Tomador: Razdo / Nome (Tom.): CPF/CNPJ (Tom.): E-mail (Tom.):

Selecione v | | |

Selecione ade: % Mun: % Simples: Local do Servigo: Tipo de Tributacdo:

PENI | I I |- v || Fora Municipio | Selecione v|
Fisica \\_

Juridica do Municipio
Juridica de Fora )
Tomador Fora do Pais '—|

Primeiramente selecionamos quem é o tomador da Nota Eletronica, podendo fazé-

lo de cinco maneiras:
PFNI - Pessoa Fisica Nao Identificada: Utilizamos para os casos onde ndo temos

os dados do Tomador do Servico.
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Fisica: Este tomador é a pessoa que nao tem uma empresa aberta com inscricdo
de nivel estadual e federal (Inscricdo Estadual e CNPJ), mas assim como juridica,
também pode ter servigos prestados.

Juridica do Municipio: Este tomador é considerado como empresa que tem
inscricbes tanto municipais, estaduais e federais, sendo sempre identificado pelo seu
CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica). Obs: Todas as empresas estabelecidas no
municipio sdo cadastradas no sistema para facilitar a busca pelas suas informacodes

Juridica de Fora: Idéntico ao tomador juridico do municipio, o juridico de fora tem
todas as mesmas regras e procedimentos do juridico do municipio, tendo a opc¢éao de
cadastro para empresas ndo sediadas no municipio.

Tomador Fora do Pais): Utilizamos quando o tomador do servi¢o é residente fora
do pais.

Ao escolher por Pessoas Fisicas, Juridicas do Municipio ou de Fora do Municipio,
o0 sistema abre um campo de busca para a localizagédo do Tomador:

Pesquisar contribuinte [X]
CCM: CPF/CNPJ: Nome Fantasia / Raz3o social:

l | H |

K. K -~ _—gsquia_:

| ccm | B | cPF/ cnpa Insc. Estadual | Noma / Razio Social | Endereco

Para se localizar o Tomador, pode-se usar qualquer uma
das opcdes acima destacadas. Basta preencher com a
informacéo e clicar em “Pesquisar”.

Ok | Cancelar |

Ao inserir as informacgdes clique em “Pesquisar”:

Emissao de Nota Fiscal Eletronica

Faturamento (R$) 1SS Devido (RS) Estoque NF 's:

== Pesquisar contribuinte

Tpo
fjﬁ ccM: CPF/CNPJ: Nome Fantasia / Raz3o social:

lagogas I I ‘
Cod L |

" Pesquisar

Dat:i
(24! | ccm | cpE/cnep3 | status | Insc. Estadual Nome / Razio Social

| 999998 03465250000195 Ativo isento TOMADOR TESTE BASE RIO GRANDE MAREC

Pes Ao aparecer os dados do tomador, cliqgue em cima do nome e
' aperte OK.

val_ | &
| ¢ ] >

| ok | cancelar |

| Cadastrar Logo NF-e || Visualizar NF-e || Emitir NF-e || Historico Emissées | Imprimirem Lote |

ApoOs o procedimento, caso o Tomador do Servigo possua beneficio fiscal, vai abrir
a opcao de lancamento do desconto concedido ao mesmo:
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Emissao de Nota Fiscal Eletronica

Faturamento (R$) 1SS Devido (R$) Estoque NF 's:
| 0,00 | 538,00 | 2853 | | Enviar Arquivo (Lote) |
Tipo Tomador: Razdo / Nome (Tom.): CPF/CNPJ (Tom.): E-mail (Tom.):
| Juridica de Fora v |TOMADOR TESTE BASE 03465250000195  |alexandre@sigcorp.com.br
Codigo: Descricdo Atividade: % Mun: -a| do Servico: Tipo de Tributacdo:
[ ] | | 2 “ora Municipio | Tributada tomador v
Data Emissdo Valor (R$):
| 24/082015 v| |
Contrato: Aditivo: Tipo: e
Descricio Atividade el .
\\\\ \\\‘~ < p
Val. Aprox. Tributos(RS): | “~. |/Dados para substituir RPS | Visualizar NF-e apos emissao--|_ _
Contrato: Aditivo: Tipo:
| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e

Emissao de Nota Fiscal Eletronica

Faturamento (RS) 1SS Devido (RS) Estoque NF 's:
[ 0,00 || 538,00 I 2853 | | Enviar Arquivo (Lote) |
Tipo Tomador: Raz3o Social / Nome (Tomador): CPF/CNPJ (Tomador):
Juridica do Munic Pesqsar Contrato . 10195
Codigo: Desc o1
C & dor v
SIS Contrato |  Aditive | Dataini | DpataFim | Tipo
contrato teste 2 01/03/2014 01/12/2015 Isencao
24/08/2015 s — — o =
Contrato: £
I |
Descricdo Atividade Basta marcar o contrato e clicar em OK. Desta

forma o desconto é inserido no Sistema.

s
apos emissao

Val. Aprox. Tributo
| Ok | cancelar |

| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissées | Imprimirem Lote |
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| Passo 05 - Inserir Codigo (Servi¢co Prestado): |

Neste campo informamos o servico feito pelo Emissor da Nota usando Codigos que
representam a atividade ou o servico feito. A relagéo de codigos usada é a disponivel na
Lei Complementar 116/2003. Cliqgue na Lupa destacada abaixo e o campo de Pesquisa
vai aparecer para selecionar o Cadigo:

Emissao de Nota Fiscal Eletronica

Faturamento (R$) IIISS Devido (R$) IIEstoque NF 's: : :

o’oo 10 nn — 20K Eraviar Ar uivo Lote
Tipo Tomador: Pesqmsar COdIgO E] q(Tc>m:t:lor) :)
mridica do Munic Codige: Nome: 00195 ]
Codigo: Desc i H i b:

m | Pesquisar | ador v]
D3’ ﬁEﬁo
y 015 Cédigo |
;| 301 0.00%-Locacdo de bens moveis

trato: = o -~ s 5
kst 702  3.00% - Execucao, por administracao, empreitada ou subempreitada, ¢
[ 4 00% - Contabilidade inclusive servicos técnicos e auxiliares.

Descricdo Atividade

Para localizar a atividade, basta utilizar o filtro
acima, mas é possivel utilizar atividades
cadastradas conforme exemplo acima.

I ——— 4
Val. Aprox. Tributo apos emissao
« »

| Ok | Cancelar |

| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissées | Imprimirem Lote |

| Passo 06 — Valor do Servico: |

Emissao de Nota Fiscal Eletronica

Faturamento (R$) 1SS Devido (R$) Estogque NF 's:
[ 0,00 [l 538,00 Il 2853 | | Enviar Arquivo (Lote) |
Tipo Tomador: Razdo / Nome (Tom.): CPF/CNP] (Tom.): E-mail (Tom.):
| Juridica do Municipio v | TOMADOR TESTE BASE [03465250000195  |alexandre@sigcorp.com.br
Codigo: Descricdo Atividade: % Mun: Local do Servigo: Tipo de Tributac3do:
| ‘U I [ Fora Municipio | Tributada tomador v
Data Emissdo Valor (R$): |
| 24/08/2015 v] l _ Campo para Langar o
o3 AN ,—‘ Valor total da Nota:
Contrato: Aditivo: Tipo:

| | | o

Descricac Atividade

A
Val. Aprox. Tributos(R$): | | ' Dados para substituir RPS || Visualizar NF-e apos emissdo

| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e || Historico Emissées | Imprimirem Lote |
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| Passo 07 - Descricdo de Atividade: |

Neste campo vamos informar qual o servico feito pelo emissor da nota. Nele

podemos descrever tudo o que foi feito no servigo:
’\

Val. Aprox. Tributos(R$): | | | Dados para substituir RPS Visualizar NF-e apos emissao

Descricdo Atividade

Servicos Prestador Referente a Contabilidade da Empresa

| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissbes | Imprimirem Lote |

| Passo 08 - Valor Aproximado dos Tributos: |

Logo abaixo do campo onde discriminamos o servigo feito, consta o campo “Valor
Aprox. dos Tributos (R$). Ele foi inserido atendendo a Lei 12.741/2012 — Lei do Imposto
na Nota, Lei esta que tem por objetivo informar ao contribuinte o quanto representa a
parcela de tributos que paga a cada servico realizado.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte Optantes do Simples Nacional
podem informar apenas a aliquota a que se encontram sujeitas nos termos do referido
regime. Além disso, devem somar eventual incidéncia tributaria anterior (IPI, substituicéo
tributéria, por exemplo):

Descricdo Atividade

Servicos Prestador Referente a Contabilidade da Empresa

A

Val. Aprox. Tributos(RS): | /// | ! Dados para substituir RPS Visualizar NF-e apos emissao

| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissbes |  Imprimirem Lote |

| Passo 09 — Cadastrar Logo NF-e: |

Permite inserir na Nota Fiscal uma logomarca da empresa prestadora de servico.
Basta clicar, localizar a logomarca e seguir as informacfes contidas na tela:

Cadastrar Logotipo NF-e [X]

Instrucées para envio:

S l G‘ Ss . O arguivo devera ser do tipo JPEG. \‘_ |

. Tamanho maximo aceitavel 10kb.
. O arguivo devera ser 60 pixels de altura e 60 pixels de largura.

"[Eecolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado \

/( | Excluir | Salvar |

WK =

10
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| Passo 10 - Visualizar NF-e: |

Permite ver a Nota antes de emitir. Com isso o contribuinte pode verificar se ndo ha
erros em sua nota para depois fazer a emissao:

PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE

= Namero da Nota - Sesie!
ey 000000000000 - X
E“ TARIA DE ML 10 DA FAZENDA

Aricidiade

) visualizacao

-~ NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS O e Bohs
RPS N. 000000000015 Série a. emitido 20/08/2015 24/08/2015

PRESTADOR DE SERVICOS

S | G [ Ss 3: 07.853. seseas Fone: 53-3333-3332
: Nome/Razso Social: PRESTADOR TESTE BASE RIO GRANDES3
Endereco: RUA GIUSEPPE TARTINLA 13 - cep: 04844300
Municipio: SSo Paulo UF: SP E-mail:
TOMADOR DE SERVICOS
Nome/Razso Social: TOMADOR TESTE BASE RIO GRANDE
J: 03.46¢ ssocas Fone: 53-2323-2323
0: RUA MARECHAL FLORIANO PEIXOTO 2222 1 - cep: 96200380
Municipio: RIO GRANDE UF: RS E-mail:

AO DOS cos
Servigos = e da Empresa

Detalhes de
uma Nota
Visualizada
antes da
Impressao.

Consuite a autenticidade desta Nota Fiscal através g .
do site: hitp:iiwww.riogrande.rs.gov.br BRUBCHES tia THEIASCRO.
Tributada o Prestador

Cédigo do Servico
171 suxitares.

Deducbes de Materisis Base de Caculo (RS) Asquota (%) Ve do 1SS (RS)
0.00 480,00 4.00% 19.20

VALOR TOTAL DA NOTA = RS 480,00

| Passo 11 - Emitir NF-e: |

Neste botdo geramos a Nota Fiscal eletrénica apés termos preenchido todos os
campos. Temos entdo como resultado:

| A pagina em https://riogrande.sigiss.com.br diz: *

Langamento efetuado.

OK
Emissao de Nota Fiscal Eletronica [x]

Faturamento (R3) ISS Devido (RS$) Estogue NF 's:

[ 336,00 || 538,00 || 2852 ] | Enviar Arquivo (Lote) |

Tipo Tomador: Raz3c / Noeme (Tem.): CDF/CNP3 (Tom . ): E-mail (Tom.):

[Selecione v | I | I

Codigo: Descricdo Atividade: % Mun: Local do Servico: Tipo de Tributac3o:
i@ | | Fora Municipio | Selecione v |

Data Emiss3o Valor (R$):

| 24/08/2015 v | |

Descric3o Atividade

Com esses passos temos assim a nota emitida. Caso o tomador tenha um e-mail
cadastrado, o sistema manda por e-mail automaticamente essa nota fiscal.

2
Val. Aprox. Tributos(R$): | | Dados para substituir RPS | Visualizar NF-e apos emissdo

Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissées | Imprimirem Lote |

11
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| Passo 12 — Historico de Emissdes: |

Neste campo podemos ver as notas ja emitidas e imprimir quando necessario.

Emissao de Nota Fiscal Eletronica
Faturamento (R$) 1SS Devido (RS$) Estogue NF “s:
336.00 1L 538,00 1 2852 ] | Enviar Arquivo (Lote) |
Historico de Emissao NF-e ]
Filtro Nota I Emiss3o J Competéncia I Situac3o I Serv. I Valor(R$) I Tomador I St=
MNr. MNota: 504 24/08/2015 8/2015 Trib. no Prestador 1719 480.00/336.00 03465250000195 WVa
Data Inicial: ~
|
Data Final:
il
| Filtrar | ‘
< \l | >
| cancelar | imprimir |  Fechar |
| CadastrarLogo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissées | Imprimirem Lote |
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE preesshelaringligong
- 000000000504 -
SECRETARIA DE MUNICIPIO DA FAZENDA Avtenticidade
A DM3Y-1ZFG
P NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS Data de Emissso
RPS N. 000000000015 Série u. emitido 20/08/2015 20/08/2015
PRESTADOR DE SERVICOS
SlGl Ss CPFICNPJ: 07.853.125/0001-03 & S0 Municip Fone: 53-3333-3332
Nome/Razio Social: PRESTADOR TESTE BASE RIO GRANDES3

Enderego: RUA GIUSEPPE TARTINILA 13 - cep: 04844300
Municipi Sao Paulo UF: SP E-mail:

TOMADOR DE SERVICOS
Nome/Razio Social: TOMADOR TESTE BASE RIO GRANDE

CPFICNPJ: 03.465250/0001-85  Inscricio Municipal: 9555468 Fone: 53.2323.2323
: RUA MARECHAL FLORIANO PEIXOTO ,2222 1 - cep: S5200380
Municipio: RIO GRANDE UF: RS E-mail:

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
Servigos Prestados Referente a Contabilidade da Empesa

“Modelo da Nota Fiscal Impressa. Todas as notas emitidas tém o formato PDF”.

Emessor (IP): 177.84.179.62
Consulte a autenticidade desta Nota Fiscal através sit ibutaca

do site: http:#www.riogrande.rs.gov.br o e 14
Valor aprox. dos tributos (Lel n® 12.741/2012): Fnfantanii mic Prentnior
RS 32,00 - Alig: 6,67%

Codigo do Servico

1719 - C servigos <
Dedugdes de Maleriais Base de Caiculo (RS) Alquota (%) Vr do ISS (RS)
144,00 338,00 0.00% 0,00

VALOR TOTAL DA NOTA = RS 480,00

12
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| Passo 13 - Cancelamento de Nota: |

Junto ao Histérico de Emissfes, podemos cancelar as notas. Neste caso, basta
marcar a nota que deseja o cancelamento e depois clique em cancelar:

i I —

‘ A pagina em https://riogrande.sigiss.com.br diz: x (

Deseja mesmo cancelar NF-e nimero 5047

ﬁ/ oK Cancelar

Emissao de Nota Fiscal Eletronica

Faturamento (R$) 1SS Devido (R$) Estoque NF ‘s:
[ 336,00 Il 538,00 Il 2852 | Enviar Arquivo (Lote) |

Historico de Emissao NF-e

Filtro Nota | Emissdo | Competéncia Situacao Serv. Valor(R$) Tomador St
Nr. Nota: | 24/0812015 82015 Trib. no Prestador| 1719 [480,00/336,00][03465250000195]]

Data Inicial:
v

Data Final:
v]

Filtrar

h_/—

| Cancelar | imprimir | Fechar |

| CadastrarLogo NF-e | VisualizarNFe | EmitirNF-e | Historico Emissées | Imprimirem Lote |

Emissao de Nota Fiscal Eletronica

Faturamento (R$) 1SS Devido (R$) Estoque NF ‘s:
[ 336,00 || 538,00 || 2852 | |

Enviar Arquivo (Lote) |

Historico de Emissao NF-e

Filtro tal Emiss3ao Competencnal Situacdo | | Valor(R$) | Tomador
Nr. Nota: Cancelamento NFS-e IE33465250000195

Data Inicial: E-mail: -
v | Email do tomador da nota |
Data Final: Motivo:
v]
rFiar] Informe aqui o motivo pelo qual esta
— cancelando a nota.
y
-;ncelarNFS-e s
« I P— j »
- | cancelar | Imprimir | Fechar |
| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissées | Imprimirem Lote |

Depois de cancelada, a nota toma o formato abaixo:
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Namero da Nola - Serie
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE 000000000504 - 1
SECRETARIA DE MUNICIPIO DA FAZENDA Adenticidade
DM3Y-1ZFG
NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS Data de Emissio
RPS N. 000000000015 Série u, emitido 20/08/2015 20/08/2015
RN PRESTADOR DE SERVICOS
S l Gl S,s CPFICNPJ: 07.853.125/0001-03 Inscrigdo Municipal: 895939 Fone: 53.3333.3332
s Nome/Razdo Social: PRESTADOR TESTE BASE RIO GRANDES3
Enderego: RUA GIUSEPPE TARTINILA 13 - cap: 04844300
Municipio: Sio Pauo UF: SP E.mail:
TOMADOR DE SERVICOS
Nome/Razdo Social: TOMADOR TESTE BASE RIO GRANDE
CPFICNPJ: 03.465.250/0001-85  Inscrigio Municipal: 9995G8 Fone: 53.2323.2323
Enderego: RUA MARECHAL FLORIANO PEIXOTO ,2222 1 - cep: 95200380
Municipio: RIO GRANDE UF: RS E-mail:

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
Servigos Prestados Referente a Contabilidade da Empesa

tesie 2015-08-25 21:56:25 IP: 188.51.8.90

Motivo do Cancelamento:

Tarja de Identificacdo do Cancelamento

Emissor (IP): 177.84.179.62
Consulte a autenticidade desta Nota Fiscal através : .
do site: http:#www.rlogrande.rs.gov.br VD O Tan——
Valor aprox. dos tributos (Lel n® 12.741/2012): Ot
RS 32,00 - Alig: 0,00%
Cédigo do Servico
1719 - Contabilidade inclusive sorvigos técnicos @ auxiliares.

Dedugbes de Materiais Base de Céiculo (RS) Aliquota (%) Vir do ISS (RS)
0.00 0,00 0,00% 0,00

VALOR TOTAL DA NOTA = RS 0,00
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| Passo 14 — Impressédo em Lote: |

Neste modulo podemos imprimir varias notas. Para usar basta clicar na opcéo
“Imprimir em Lote”. Depois marcar as notas que deseja e depois imprimir. O sistema vai
gerar um arquivo com todas as notas solicitadas em PDF e depois basta imprimir usando
uma impressora:

Emissao de Nota Fiscal Eletronica
Faturamento (RS) 1SS Devido (R$) Estoque NF 's:
| 336,00 || 538,00 || 2852 \ | Enviar Arquivo (Lote) |
Imprimir NF-e em Lote
Filtro v 120 11/06/2015 11/6/2015  Trib. no Prestador 2001 50,00 034652¢ a
ata ’:‘C‘a': < 121 11/06/2015 11/6/2015  Trib. no Prestador 2001 50,00 034652¢
Data Final: || ® 122 11/06/2015 11/6/2015  Trib. no Prestador 2001 50,00 034652:
| s ¥ 123 11/06/2015 11/6/2015  Trib. no Prestador 2001 50,00 0346521
_/f v/ 124 11/06/2015 11/6/2015  Trib. no Prestador 2001 50,00 034652¢
[Fteaf ] ¥ 125 11/06/2015 11/6/2015  Trib. no Prestador 2001 50,00 034652¢
v 126 11/06/2015 11/6/2015  Trib. no Prestador 2001 50,00 034652¢
Notas 4 127 11/06/2015 11/6/2015  Trib. no Prestador 2001 50,00 034652¢
Marcadas: v 128 11/06/2015 11/6/2015  Trib. no Prestador 2001 50,00 034652¢
v 129 11/06/2015 11/6/2015  Trib. no Prestador 2001 50,00 034652¢
« I : ' ) ' | >
-/I imprimir || Fechar |
=/
| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissées | Imprimirem Lote |

| Passo 15 - RPS — Recibo Provisério de Servico: |

RPS (Recibo Provisorio de Servigo) é um documento que pode ser usado no lugar
da Nota Fiscal Eletronica caso néo seja possivel emitir a mesma. Neste caso se emite um
RPS para o tomador (cliente) e depois de um prazo estabelecido pela prefeitura se
converte em Nota Eletrénica. Este RPS deve ser solicitado de maneira eletrénica através
do menu “AIDF & NF” opcédo Nota Convencional (pagina 05). Basta ele emitir a Nota
Eletronica e antes de finalizar, colocar os dados do RPS, conforme demonstramos:

Faturamento (R$) 1SS Devido (Rs) Estogue NF "s:

l 0,00 [ 53800 | 2853 | [__Enviar Arquivo (Lote) |
Tipo Tomador: Raz3oc / Nome (Tom.): CPF/CNPJ (Tom.): E-mail (Tom.):

Jl Juridica do Municipio v | TOMADOR TESTE BASE (03465250000195 ‘,iaIexandre@sigcorp.com.br

Codigo: DescricSo Atividade: 9 Mun: Local do Servico: Tipo de Tributacdo:

i7ie  [CJCONTABILIDADEINCLU4.00 | Fora Municipio | Tributada prestador x )
Data Emiss3o Valor (R$):

[24/08/2015 v |480.00 ]

Contrato: Aditivo: Tipo:

= i ' | =

Descricdo Atividade

'Servit_;os Prestados Referentes a Contabilidade da Emp;as;

L = = = = = —— — = |
Val. Aprox. Tributos(R$): (32,00 1 ¥! Dados para substituir RPS - Visualizar NF-e apos emissao

Nimero: Serie: Sub-Série: Emiss3o: .
[15 la T koi022] . < ——

|  Cadastrar Logo NF-e || Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissées || Imprimirem Lote |

== ittt ot )
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Basta preencher os campos com as informacdes: numero do RPS, série, sub-série
(se houver) e data de emissado. Desta forma o RPS gerado sera convertido em Nota Fiscal
Eletrénica e perde o seu valor.

| Passo 16 - Servicos Tomados: |

O tomador do servico que recebeu NFS-e de Prestador de Rio Grande e que seja
do mesmo municipio tem a possibilidade de analisar a nota antes de Escriturar seu Livro
Fiscal. O Sistema SIGISS ao emitir a nota, disponibiliza a nota para que o tomador possa
ver antes de confirmar o recebimento, garantindo a seguranca. Para iSso acesse 0 menu
“‘Movimento”, escolha o més e clique em OK. Ao visualizar os servigos tomados, clique em
“Ainda Existem Notas para Validar”. Vejamos como funciona:

Servicos Tomados

v’ Escrituragao Fiscal
I

' Ainda existem notas para validar \_

' Boletos
' Recibo Retengao
'’ Livro Fiscal

v Lista de NF-e Recebidas

Dia | Namero / Série | Situacao | Atividade | Valor | Prestador
N 505/1 Trib. no Prestador 1719/4.00 148,00 103,60 07853125000103

/ Aqui vemos a relacdo de nota(s) para analise do tomador do Servico.
Ao clicar na nota e mandar “Imprimir”, o tomador pode verificar todos os
seus dados e se entender que a nota esta de acordo, basta clicar em
“Validar” e o sistema vai escriturar o Livro Fiscal do contribuinte,
evitando assim o trabalho de digitacédo da nota.

< »

| Imprimir | Validar | Invalidar |
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Livro apés a Validacao:

| = | PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
J SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
~— Divisao de ISSQN

Livro Fiscal Servigos Tomados Mensal

CCM: CPF /CNPJ: Més Referéncia: Situagdo: Encerramento:
999998 03465250000195 Agosto/2015 Més Aberto
Razdo Social:

TOMADOR TESTE BASE RIO GRANDE

Enderego: Namero:
MARECHAL FLORIANO PEIXOTO 2222

Complemento: Bairro: Cidade: Estado:

1 CENTRO RIO GRANDE RS

IIP: 189.51.6.90 Data impressao: 25/08/2015 22:27:04 |

CYCWDGLAMMOPBKTIAS7WSFAAGMIEICMCRSOKEKCTAXMGSMXTNS5YSMNYMP8HBAQNZ7TSQOB

| LANGAMENTOS VALIDOS |
Dia | Nimara-t.Séses Cod. |Alig%)| ValorRS) | Base(Rs) | ISS(RS) CNPJ Prestador Razdo g
=
(25| 505 | 1 |Etetronica | Trib. Prestador | 1719 | 400 | 148,00 103,60 S 07.853.125/0001-03 | PRESTADOR TESTE BASE |Norm.[25/08/2015 22:23:56] D
e j
148,00 00
| LANGAMENTOS SUBSTITUIDOS |
ou]nam]sau| Tipo | Situagao |co¢|mqm| Valor(R$) [ Baso(RS) [ 1SS(RS) | CNPJ Prestador Razdo Prestador ]sv«m] om-mmnuo]
Sem Langamentos no Periodo |
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