Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Sala do Empreendedor- SMDIT

Prefeitura MuniciBaI
E

do RI0O GRAN

Guia Rapido : Nota Fiscal em 10 Passos

Passo 1 : Acessar o link: https://riogrande.sigiss.com.br/riogrande/ com login e
senha disponibilizados no Sistema de Alvara Online

Figura: 1
*FFE e OO 2
Co2-00 :

i Contribuinte

Passo 2 : Solicitar Notas Fiscais Eletronicas via AIDF, clique em AIDF & NF.

Figura 2:

£ | https://riogrande.sigiss.com.br/contribuinte/main.php?msg=

Insnook TESTE BASE RIO GRANDE
CONTADOR : CONTADOR TESTE BASE
:: Menu de Opc¢des para o Contribuinte ,\
v AIDF'S ”~
@ NF Convencional
@ NF-e
-
”
~

Clique em AIDF & NF para solicitar Notas. Depois escolha a opgéao NF-e

oo . SR G . PR . - & annns

Doe orgdos, doe sangue: Salve vidas!



Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Sala do Empreendedor- SMDIT

Prefeitura MIIIIICIB

do RI0 GRANDE
Antes de emitir as notas devera ser solicitado a liberagdo via sistema a Prefeitura
clique em AIDF & NF e depois Nfe.

Figura 3:

& . Contribuinte - SIGISS ::. - Windows Internet Explorer

' £ | https://riogrande.sigiss.com.br/contribuinte/main.php?msg=
= = = _ — = = =

PRESTADOR TESTE BASE RIO GRANDE
CONTADOR: CONTADOR TESTE BASE

Cadastro Movimento NF-e AIDF&NF Vinculo Relitorios Sair

IE

v SM&VAIDF v
Tipo: Qtde Notas: Seérie: Sub: Vias: Num. Inicial: Num. Fina
o
——

Selecione otipo ~ Selecione a Série v [g Nrde vias v |

w’ Histérico AIDF NF-e
AIDF | Data | Tipo | Ini/ Fim | Serie | Qtde |  situacio | Motivo [ -
2-409902 30/07/2010 08:38:14 NF-e 1710 1 10 Recebida OK
3-409903 30/07/2010 08:54:25 NF-e 11720 1 10 Recebida OK
< »
Cancelar | Imprimir

3 v ®|100% ~

& Internet | Modo Protegido: Ativado

Concluido

Passo 3: Emitir Notas Fiscais Eletronicas, apos liberadas as Notas pela Prefeitura,

usar a opg¢ao Nfe.

Figura 4:

Cadasto Movimento NFe AIDF&NF CND Vinculo Relatorios Sair I

Doe orgdos, doe sangue: Salve vidas!




Estado do Rio Grande do Sul
&t PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Sala do Empreendedor- SMDIT

Prefeitura MuniciBaI
E

do R10 GRAN

Basta Preencher os campos e depois Salvar

Figura 5:

Emissao de Nota Fiscal Eletronica
Faturamento (R$) ISS Devido (RS) Estoque NF 's:
l 0,00 | 538,00 | 2853 ] ' Enviar Arquivo (Lote) |
Tipo Tomador: Raz3o / Nome (Tom.): CPF/CNP) (Tom.): E-mail (Tom.):
| Selecione v | - [ I ]
Codigo: Descrigao Atividade: % Mun: Local do Servigo: Tipo de Tributacado:
Ll i ] Fora Municipio |Cancelada v |
Data Emiss3do Valor (R$):
| 24/08/2015 v

Descrigao Atividade

/)

Val. Aprox. Tributos(RS): | | Dados para substituir RPS Visualizar NF-e apos emissdo

| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissées | Imprimirem Lote |

Passo 4: Localizar o Tomador de Servigcos

Figura 6:

Emissao de Nota Fiscal Eletronica [X]
Faturamento (R$) 1SS Devido (R$) Estoque NF ‘s

[ 0,00 | 450,00 | 324 ] ' Enviar Arquivo (Lote) |
Tipo Tomador: Razdo / Nome (Tom.): CPF/CNPJ (Tom.): E-mail (Tom.):

| | |

Selecione

Selecione ade: % Mun: % Simples: Local do Servigo: Tipo de Tributagdo:
PFNI [ | I I- v | ForaMunicipio | Selecione v |
Fisica \_y—J

Juridica do Municipio SN

Juridica de Fora 5):

Tomador Fora do Pais 0]

Doe orgdos, doe sangue: Salve vidas!



Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Sala do Empreendedor- SMDIT

Prefeitura MuniciBaI
E

do R10 GRAN

Figura 7:

Pesquisar contribuinte [X]|
,C_CM,’, A CPF/‘CNP_J_: ; qupe Fantasia /VRazioi 599‘3!’, ‘
i. | | ] |

y ) =squisar ]
/

| cem | I'-i:pp’/‘cim ’- Insc. Estadual | ’:omelltazio'—.iocial | Endereco
— — el

Para se localizar o Tomador, pode-se usar qualquer uma
das op¢des acima destacadas. Basta preencher com a
informacao e clicar em “Pesquisar’.

[ ok | cancelar |

Passo 5: Inserir Cédigo (Servigo Prestado)

Figura 8:
Emissao de Nota Fiscal Eletronica
Faturamento (R$) 1SS Devido (R$) Estoque NF 's:
1 0,00 ] | QOM e 1| 20£72 | [ Erviar Arquivo (Lote)
e ——— Pesquisar codigo (Tomador):
| Juridica do Munic Cédige: Nome: 00195 ]

1

Codigo: Desc [ h | P2

| Pesquisar Iﬁl v 7

cédigo | |
301 0.00% - Locacao de bens moveis
702  3.00% - Execucdo, por administracdo, empreitada ou subempreitada, ¢
4.00% - Contabilidade inclusive servicos técnicos e auxiliares

Descricdo Atividade

Para localizar a atividade, basta utilizar o filtro
acima, mas é possivel utilizar atividades
cadastradas conforme exemplo acima.

V.

apos emissao

Val. Aprox. Tributo

|+ _ &
. Ok | Cancelar |

| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissées | Imprimirem Lote |




Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Sala do Empreendedor- SMDIT

Prefeitura MuniciBaI
E

do R10 GRAN

Passo 6: Valor do Servigo

Figura 9:
Emissao de Nota Fiscal Eletronica
Faturamento (R$) 1SS Devido (R$) Estoque NF 's:
| 0,00 || 538,00 | 2853 | ' Enviar Arquivo (Lote) |
Tipo Tomador: Razdo / Nome (Tom.): CPF/CNPJ (Tom.): E-mail (Tom.):
| Juridica do Municipio v | TOMADOR TESTE BASE (03465250000195  |alexandre@sigcorp.com.br
Codigo: Descricdo Atividade: % Mun: Local do Servigo: Tipo de Tributagdo:
| ]n | | Fora Municipio | Tributada tomador v
Data Emissdo Valor (R$): |
(2410822015 v] | _ Campo para Lancar o
. N |—| Valor total da Nota:
Contrato: Aditivo: Tipo:

| | I B

Descrigao Atividade

4
Val. Aprox. Tributos(RS): | | | Dados para substituir RPS || Visualizar NF-e apos emiss&o

| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissdes | Imprimirem Lote |

Passo 7: Descri¢do da Atividades

Figura 10:

Descrigdo Atividade
Servicos Prestador Referente a Contabilidade da Empresa

Val. Aprox. Tributos(RS): | | Dados para substituir RPS | Visualizar NF-e apos emissao

| CadastrarLogo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissbes |  Imprimirem Lote |

Doe orgdos, doe sangue: Salve vidas!



Prefeitura MIIIIICIB

do RI0 GRANDE

Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Sala do Empreendedor- SMDIT

Passo 8: Valor dos Tributos

Figurall:

Descrigdo Atividade

Servicos Prestador Referente a Contabilidade da Empresa

y
Val. Aprox. Tributos(RS$): /( | Dados para substituir RPS |/ Visualizar NF-e apos emissao

' Cadastrar Logo NF-e

| Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissdes | Imprimir em Lote

l

Passo 9: Visualizacdo da NF-e

Figura 12:
g PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE e Ao e~
SECRETARIA DE MUNICIPIO DA FAZENDA P
—_——— NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS ;:::.:....“..
RPS N. 000000000015 Série a. emitido 20/08/2015 24/08/2015
[r——— PRESTADOR DE SERVICOS
s'u” CPFICNPJ: O7.853 125000103 Ins Mo Fone: 53-3333.3332
Nome/MRazio Socialk PRESTADOR TESTE BASE R0 GRANDES3
Endereco: RUA GIUSEPPE TARTINLAS 13 - cepc 04844300
Sao Paulo UF: SP E.mall:
TOMADOR DE SERVICOS
Nome/Razdo Social: TWTESTEDASERDM
CPFICNPJ: 03 465 25000001-95 Fone: 53.2323.2323
Endereogo: RUA MARECHAL FLORIANDO PEIXOTO 2222 1 -« cep: SES200380
Municipio: RIO GRANDE UF: RS E-mail
DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS
Servigos a Contabilidade da Emp
Detalhes de
uma Nota
Visualizada
antes da
Impressao.
L ey rsehend g
Codigo do Senrwgo
aial B servigos -
D ches de A Base o= Caculo (RS) l Abquota (%) Vr do ISS (RS)
0,00 480 00 4.00% 19.20
VALOR TOTAL DA NOTA = RS 480,00

Doe orgdos, doe sangue: Salve vidas!




Estado do Rio Grande do Sul
&t PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Sala do Empreendedor- SMDIT

Prefeitura MuniciBaI
E

do R10 GRAN

Passo 10: Emitir NF-e apds preenchidos todos os campos
Figura 13:
x |

A pagina em https://riogrande.sigiss.com.br diz:

Langamento efetuado.

OK

Figura 14:

Emissao de Nota Fiscal Eletronica

Faturamento (R$) 1SS Devido (R$) Estoque NF 's: - —_—
[ 336,00 | 538,00 | 2852 | Enviar Arquivo (Lote) |
Tipo Tomador: Raz3oc / Nome (Tom.): CPF/CNPI (Tom. )+ E-mail (Tom.):
I:Selecion'e 7 b4 ] - - ] 7 o - » -

Codigo: Descrigdo Atividade: % Mun: Local do Servigo: Tipo de Tributagdo:
‘ = | ‘ Fora Municipio | Selecione v |
Data Emiss3o Valor (R$):
[ 24/08/2015 v | |

Descricdo Atividade

Com esses passos temos assim a nota emitida. Caso o tomador tenha um e-mail
cadastrado, o sistema manda por e-mail automaticamente essa nota fiscal.

Val. Aprox. Tributos(R$): | | Dados para substituir RPS | Visualizar NF-e ap6s emissdo

| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissdes |  Imprimir em Lote

I

ATENCAOQO!! Este é um guia rapido, caso necessite de maiores informacoes e outras
funcionalidades referentes a emissdo de notas no municipio baixe o manual Completo

Sala do Empreendedor Rio grande PMRG.

Doe orgdos, doe sangue: Salve vidas!



Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Sala do Empreendedor- SMDIT

Prefeitura MuniciBaI
E

do RI0O GRAN

Guia Rapido : Nota Fiscal em 10 Passos

Passo 1 : Acessar o link: https://riogrande.sigiss.com.br/riogrande/ com login e
senha disponibilizados no Sistema de Alvara Online

Figura: 1
*FFE e OO 2
Co2-00 :

i Contribuinte

Passo 2 : Solicitar Notas Fiscais Eletronicas via AIDF, clique em AIDF & NF.

Figura 2:

£ | https://riogrande.sigiss.com.br/contribuinte/main.php?msg=

Insnook TESTE BASE RIO GRANDE
CONTADOR : CONTADOR TESTE BASE
:: Menu de Opc¢des para o Contribuinte ,\
v AIDF'S ”~
@ NF Convencional
@ NF-e
-
”
~

Clique em AIDF & NF para solicitar Notas. Depois escolha a opgéao NF-e

oo . SR G . PR . - & annns

Doe orgdos, doe sangue: Salve vidas!



Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Sala do Empreendedor- SMDIT

Prefeitura MIIIIICIB

do RI0 GRANDE
Antes de emitir as notas devera ser solicitado a liberagdo via sistema a Prefeitura
clique em AIDF & NF e depois Nfe.

Figura 3:

& . Contribuinte - SIGISS ::. - Windows Internet Explorer

' £ | https://riogrande.sigiss.com.br/contribuinte/main.php?msg=
= = = _ — = = =

PRESTADOR TESTE BASE RIO GRANDE
CONTADOR: CONTADOR TESTE BASE

Cadastro Movimento NF-e AIDF&NF Vinculo Relitorios Sair

IE

v SM&VAIDF v
Tipo: Qtde Notas: Seérie: Sub: Vias: Num. Inicial: Num. Fina
o
——

Selecione otipo ~ Selecione a Série v [g Nrde vias v |

w’ Histérico AIDF NF-e
AIDF | Data | Tipo | Ini/ Fim | Serie | Qtde |  situacio | Motivo [ -
2-409902 30/07/2010 08:38:14 NF-e 1710 1 10 Recebida OK
3-409903 30/07/2010 08:54:25 NF-e 11720 1 10 Recebida OK
< »
Cancelar | Imprimir

3 v ®|100% ~

& Internet | Modo Protegido: Ativado

Concluido

Passo 3: Emitir Notas Fiscais Eletronicas, apos liberadas as Notas pela Prefeitura,

usar a opg¢ao Nfe.

Figura 4:

Cadasto Movimento NFe AIDF&NF CND Vinculo Relatorios Sair I

Doe orgdos, doe sangue: Salve vidas!




Estado do Rio Grande do Sul
&t PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Sala do Empreendedor- SMDIT

Prefeitura MuniciBaI
E

do R10 GRAN

Basta Preencher os campos e depois Salvar

Figura 5:

Emissao de Nota Fiscal Eletronica
Faturamento (R$) ISS Devido (RS) Estoque NF 's:
l 0,00 | 538,00 | 2853 ] ' Enviar Arquivo (Lote) |
Tipo Tomador: Raz3o / Nome (Tom.): CPF/CNP) (Tom.): E-mail (Tom.):
| Selecione v | - [ I ]
Codigo: Descrigao Atividade: % Mun: Local do Servigo: Tipo de Tributacado:
Ll i ] Fora Municipio |Cancelada v |
Data Emiss3do Valor (R$):
| 24/08/2015 v

Descrigao Atividade

/)

Val. Aprox. Tributos(RS): | | Dados para substituir RPS Visualizar NF-e apos emissdo

| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissées | Imprimirem Lote |

Passo 4: Localizar o Tomador de Servigcos

Figura 6:

Emissao de Nota Fiscal Eletronica [X]
Faturamento (R$) 1SS Devido (R$) Estoque NF ‘s

[ 0,00 | 450,00 | 324 ] ' Enviar Arquivo (Lote) |
Tipo Tomador: Razdo / Nome (Tom.): CPF/CNPJ (Tom.): E-mail (Tom.):

| | |

Selecione

Selecione ade: % Mun: % Simples: Local do Servigo: Tipo de Tributagdo:
PFNI [ | I I- v | ForaMunicipio | Selecione v |
Fisica \_y—J

Juridica do Municipio SN

Juridica de Fora 5):

Tomador Fora do Pais 0]

Doe orgdos, doe sangue: Salve vidas!



Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Sala do Empreendedor- SMDIT

Prefeitura MuniciBaI
E

do R10 GRAN

Figura 7:

Pesquisar contribuinte [X]|
,C_CM,’, A CPF/‘CNP_J_: ; qupe Fantasia /VRazioi 599‘3!’, ‘
i. | | ] |

y ) =squisar ]
/

| cem | I'-i:pp’/‘cim ’- Insc. Estadual | ’:omelltazio'—.iocial | Endereco
— — el

Para se localizar o Tomador, pode-se usar qualquer uma
das op¢des acima destacadas. Basta preencher com a
informacao e clicar em “Pesquisar’.

[ ok | cancelar |

Passo 5: Inserir Cédigo (Servigo Prestado)

Figura 8:
Emissao de Nota Fiscal Eletronica
Faturamento (R$) 1SS Devido (R$) Estoque NF 's:
1 0,00 ] | QOM e 1| 20£72 | [ Erviar Arquivo (Lote)
e ——— Pesquisar codigo (Tomador):
| Juridica do Munic Cédige: Nome: 00195 ]

1

Codigo: Desc [ h | P2

| Pesquisar Iﬁl v 7

cédigo | |
301 0.00% - Locacao de bens moveis
702  3.00% - Execucdo, por administracdo, empreitada ou subempreitada, ¢
4.00% - Contabilidade inclusive servicos técnicos e auxiliares

Descricdo Atividade

Para localizar a atividade, basta utilizar o filtro
acima, mas é possivel utilizar atividades
cadastradas conforme exemplo acima.

V.

apos emissao

Val. Aprox. Tributo

|+ _ &
. Ok | Cancelar |

| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissées | Imprimirem Lote |




Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Sala do Empreendedor- SMDIT

Prefeitura MuniciBaI
E

do R10 GRAN

Passo 6: Valor do Servigo

Figura 9:
Emissao de Nota Fiscal Eletronica
Faturamento (R$) 1SS Devido (R$) Estoque NF 's:
| 0,00 || 538,00 | 2853 | ' Enviar Arquivo (Lote) |
Tipo Tomador: Razdo / Nome (Tom.): CPF/CNPJ (Tom.): E-mail (Tom.):
| Juridica do Municipio v | TOMADOR TESTE BASE (03465250000195  |alexandre@sigcorp.com.br
Codigo: Descricdo Atividade: % Mun: Local do Servigo: Tipo de Tributagdo:
| ]n | | Fora Municipio | Tributada tomador v
Data Emissdo Valor (R$): |
(2410822015 v] | _ Campo para Lancar o
. N |—| Valor total da Nota:
Contrato: Aditivo: Tipo:

| | I B

Descrigao Atividade

4
Val. Aprox. Tributos(RS): | | | Dados para substituir RPS || Visualizar NF-e apos emiss&o

| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissdes | Imprimirem Lote |

Passo 7: Descri¢do da Atividades

Figura 10:

Descrigdo Atividade
Servicos Prestador Referente a Contabilidade da Empresa

Val. Aprox. Tributos(RS): | | Dados para substituir RPS | Visualizar NF-e apos emissao

| CadastrarLogo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissbes |  Imprimirem Lote |

Doe orgdos, doe sangue: Salve vidas!



Prefeitura MIIIIICIB

do RI0 GRANDE

Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Sala do Empreendedor- SMDIT

Passo 8: Valor dos Tributos

Figurall:

Descrigdo Atividade

Servicos Prestador Referente a Contabilidade da Empresa

y
Val. Aprox. Tributos(RS$): /( | Dados para substituir RPS |/ Visualizar NF-e apos emissao

' Cadastrar Logo NF-e

| Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissdes | Imprimir em Lote

l

Passo 9: Visualizacdo da NF-e

Figura 12:
g PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE e Ao e~
SECRETARIA DE MUNICIPIO DA FAZENDA P
—_——— NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS ;:::.:....“..
RPS N. 000000000015 Série a. emitido 20/08/2015 24/08/2015
[r——— PRESTADOR DE SERVICOS
s'u” CPFICNPJ: O7.853 125000103 Ins Mo Fone: 53-3333.3332
Nome/MRazio Socialk PRESTADOR TESTE BASE R0 GRANDES3
Endereco: RUA GIUSEPPE TARTINLAS 13 - cepc 04844300
Sao Paulo UF: SP E.mall:
TOMADOR DE SERVICOS
Nome/Razdo Social: TWTESTEDASERDM
CPFICNPJ: 03 465 25000001-95 Fone: 53.2323.2323
Endereogo: RUA MARECHAL FLORIANDO PEIXOTO 2222 1 -« cep: SES200380
Municipio: RIO GRANDE UF: RS E-mail
DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS
Servigos a Contabilidade da Emp
Detalhes de
uma Nota
Visualizada
antes da
Impressao.
L ey rsehend g
Codigo do Senrwgo
aial B servigos -
D ches de A Base o= Caculo (RS) l Abquota (%) Vr do ISS (RS)
0,00 480 00 4.00% 19.20
VALOR TOTAL DA NOTA = RS 480,00

Doe orgdos, doe sangue: Salve vidas!




Estado do Rio Grande do Sul
&t PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
Sala do Empreendedor- SMDIT

Prefeitura MuniciBaI
E

do R10 GRAN

Passo 10: Emitir NF-e apds preenchidos todos os campos
Figura 13:
x |

A pagina em https://riogrande.sigiss.com.br diz:

Langamento efetuado.

OK

Figura 14:

Emissao de Nota Fiscal Eletronica

Faturamento (R$) 1SS Devido (R$) Estoque NF 's: - —_—
[ 336,00 | 538,00 | 2852 | Enviar Arquivo (Lote) |
Tipo Tomador: Raz3oc / Nome (Tom.): CPF/CNPI (Tom. )+ E-mail (Tom.):
I:Selecion'e 7 b4 ] - - ] 7 o - » -

Codigo: Descrigdo Atividade: % Mun: Local do Servigo: Tipo de Tributagdo:
‘ = | ‘ Fora Municipio | Selecione v |
Data Emiss3o Valor (R$):
[ 24/08/2015 v | |

Descricdo Atividade

Com esses passos temos assim a nota emitida. Caso o tomador tenha um e-mail
cadastrado, o sistema manda por e-mail automaticamente essa nota fiscal.

Val. Aprox. Tributos(R$): | | Dados para substituir RPS | Visualizar NF-e ap6s emissdo

| Cadastrar Logo NF-e | Visualizar NF-e | Emitir NF-e | Historico Emissdes |  Imprimir em Lote

I

ATENCAOQO!! Este é um guia rapido, caso necessite de maiores informacoes e outras
funcionalidades referentes a emissdo de notas no municipio baixe o manual Completo

Sala do Empreendedor Rio grande PMRG.

Doe orgdos, doe sangue: Salve vidas!



