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ORDEM DE SERVICO N° 002/2018 - SMCP

INSTITUI A ANALISE
PRELIMINAR NOS PROCESSOS
DE VIABILIDADE, APROVACAO
DE PROJETO E
LICENCIAMENTO DE OBRAS
JUNTO A SMCP

O Secretario Municipal de Coordenacao e Planejamento, no uso
de suas atribuicdes faz saber que, em conformidade com o disposto no Art. 37
da Lei Municipal 2.606 de 22 de maio de 1.972, resolve:

Art 1° A partir do dia 1° de novembro de 2018 os processos de
viabilidade, aprovacéo e licenca submetidos a andlise junto a SMCP, serdo
analisados preliminarmente por um servidor municipal, que verificara a
completude da documentacédo (anexo 01) e informac¢des minimas necessarias
a analise técnica, sendo elas:

I. Identificacdo do proprietario ou representante legal;
[I.  Matricula do imével atualizada (méaximo 180 dias);
lll.  ART ou RRT dos servi¢os em via original quitada;
IV.  Projetos em formato prescrito a NBR (espaco para carimbos)
V. InformacBes nos selos (tipo de projeto, identificagcdo do
proprietério e endereco).
VI. Em se tratando de imével listado no Inventario de Bens Culturais
do Municipio do Rio Grande, devera ser apresentada a ficha

cadastral do imovel, disponivel no endereco eletrénico:
http://www.riogrande.rs.gov.br/pagina/index.php/inventario-de-bens-culturais

81° A analise preliminar a que se refere este dispositivo, visa
agilizar e otimizar o tempo da analise técnica pela equipe de licenciamento da
SMCP.

82° No ato da analise preliminar, o servidor responsavel
preenchera o campo do requerimento (anexo 02) correspondente a checagem
documental, o qual deverd acompanhar o processo enquanto este estiver
tramitando junto a SMCP.

83° Caso a documentacdo necessaria (anexo 01) ou
informacdes basicas estiverem incompletas, o projeto nado podera ser
protocolado, recebendo o carimbo correspondente a andlise prelimminar
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(anexo 03-A), ao que deverd o proprietdrio ou responsavel técnico
complementar os itens faltantes ou providenciar a correcao das informacoes.

84° A documentagdo entregue a abertura do processo sera
recebida em apenas 1 (uma) via, e tera suas paginas numeradas
sequencialmente (anexo 03-B), ndo podendo a mesma ser substituida até o
encerramento do mesmo.

Art 2° A andlise preliminar da documentacdo e informagdes
basicas, ndo impede que o analista da Unidade de Licenciamento Urbanistico
solicite a correcado ou complementacéo de documentos.

Art 3° Uma vez protocolizado o projeto, 0 mesmo ira diretamente
para a Unidade de Licenciamento Urbanistico, cabendo ao seu Diretor a
distribuicéo para o servidor analista ou envio & Camara Técnica de Analise de
Projetos (CT).

81° Caberad ao Diretor acompanhar e auxiliar a analise dos
processos, inclusive acionando outras Unidades da SMCP e deliberacéo
superior, quando necessario.

§2° A resposta sobre cada procedimento de analise, bem como o
estado atual do processo, devera ser informada tanto ao responsavel técnico
guanto ao proprietario indicados na abertura do processo.

83° O relatorio de analise técnica sera anexado ao processo em
formulario especifico (anexo 04), em folha numerada e subsequente a
documentacao analisada.

Art 4° Havendo necessidade de correcdo ou complementacédo de
informacBes técnicas, quando do retorno do processo este devera ser
analisado pelo mesmo servidor até o seu encerramento, salvo por deliberacdo
superior.

81° O retorno de processo com corre¢cdes ou complementacéo de
informacbes € condicionado ao correto preenchimento do formulario
correspondente ao relatério de andalise (anexo 04), devidamente assinado pelo
proprietario e responsavel técnico.

§2° A taxa de servigo, prevista no item 7 da tabela IV do CTM (1
URM por pégina ou lauda até 33 linhas), ser4 cobrada tantas vezes quanto o
procedimento de andlise for realizado até sua aprovacgdo, incluindo-se os
retornos para correcdes ou complementacao de informacgoes.

83° O boleto correspondente a taxa de servico de andlise técnica
sera emitido toda vez que o processo for protocolado, sendo necessaria sua
quitacdo para retirada do processo sem prejuizo da cobranca de outras taxas
eventualmente incidentes, conforme a natureza de cada servico.
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Art 5° Esta Ordem de Servico entra em vigor nesta data,
revogando-se as disposicées em contrério.

Rio Grande, 26 de setembro de 2018

JOAO CARLOS BRAHM COUSIN
Secretario Municipal de Coordenacéo e Planejamento
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DOCUMENTACAO MINIMA PARA ABERTURA DE PROCESSOS

1. Certidao de Viabilidade
1.1. Viabilidade Locacional (Uso e Ocupacéo do Solo)

1.1.1. Requerimento:
1.1.1.1. Requerimento especifico C.V.U. (2 vias, para solicitagdo de DM,
viabilidade PPCI , viabilidade Lic. Ambiental SMMA, outros );
1.1.1.2. Requerimento padrdo ANEXO 02 (1 via, para solicitacdo de viabilidade
para licenciamento ambiental junto & FEPAM);
1.1.2. RG e CPF do proprietéario (Cépia);
1.1.3. Matricula atualizada (180 dias):
1.1.3.1. Declaracgdo da SMHARF quando em &reas em processo de
regularizacéo fundiéria;
1.1.3.2. Declaragdo de posse emitida por associacdo de bairro legalmente
constituida quando em area irregular (sujeito a apreciacao da SMCP).

1.2.Estudo de Viabilidade Urbanistica (E.V.U.)
1.2.1. Edificacao
1.2.1.1. Requerimento;
1.2.1.2. RG e CPF do proprietario (Cépia);
1.2.1.3. Matricula atualizada (180 Dias);
1.2.1.4. ART/RRT do responsavel técnico;
1.2.1.5. Conjunto de desenhos preliminares (1 via), em escala
adequada, capazes de elucidar perfeitamente as condicbes
urbanistica proposta para o empreendimento;
1.2.1.6. Estudo prévio de Impacto de Vizinhanca (EIV), para
atividade indicada no art. 126, Capitulo Il da Lei Municipal
6.588/08.
A SMCP fornecera o roteiro de Relatorio de Impacto de Vizinhanca
(RIV), quando obrigatorio.

1.2.2. Parcelamento do Solo

1.2.2.1. Requerimento;

1.2.2.2. RG e CPF do proprietario (Cépia);

1.2.2.3. Matricula atualizada (180 Dias);

1.2.2.4. ART/RRT do responsavel técnico;

1.2.2.5. Declaracdo das concessionarias de energia elétrica,
abastecimento de agua e esgoto sanitario, que € viavel suprir o
empreendimento;

1.2.2.6. Planta de situacao da gleba (1 via), conforme especificacao
do inciso 1V, 1°, Art 81 da Lei Municipal n° 6.587/08;
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1.2.2.7. Estudo de Impacto de Vizinhanca (EIV), para
empreendimento com mais de 20 hectares ou em areas de
relevante interesse ambiental e/ou conjuntos habitacionais.
*A SMCP fornecera o roteiro do Relatério de Impacto de Vizinhanca (RIV)
guando obrigatério.

2. Aprovacao de Projeto
2.1.Edificacdo nova, ampliacdo reforma ou modificacdo de projeto
aprovado
2.1.1. Unifamiliar
2.1.1.1. Requerimento;
2.1.1.2. RG e CPF do proprietario (Copia);
2.1.1.3. Matricula atualizada (180 dias);
2.1.1.4. ART/RRT do projeto arquitetonico (nos casos de
modificacdo de projeto aprovado, podera ser somente da area
modificada, desde que anuida pelo autor do projeto
modificado);
2.1.1.5. Projeto arquitetbnico (1 via), com prancha de situacéo
individualizada.

2.1.2. Multifamiliar / Comércio e Servigos

2.1.2.1. Requerimento;

2.1.2.2. RG e CPF do proprietario (Cépia);

2.1.2.3. Matricula atualizada (180 dias);

2.1.2.4. ART/RRT do projeto arquitetonico (nos casos de
modificacdo de projeto aprovado, podera ser somente da area
modificada, desde que anuida pelo autor do projeto
modificado);

2.1.2.5. Projeto arquitetbnico (1 via), com prancha de situacdo
individualizada,

2.1.2.6. Planilha de areas conforme NBR 12.721;

2.1.2.7. Anuéncia dos condbminos, nos casos de ampliacdo de
imoveis multifamiliares.

2.2.Modificacao de Fachada
2.2.1. Requerimento;
2.2.2. RG e CPF do proprietario (Copia);
2.2.3. Matricula atualizada (180 dias);
2.2.4. ART/RRT de projeto e execucao;
2.2.5. Projeto da intervencéo, com planta de situacéo (1via).

2.3.Aprovacéao de Projeto Hidrossanitario
*Pode ser requerida juntamente com a aprovacgao do projeto de edificacéo
2.3.1. Requerimento;
2.3.2. RG e CPF do proprietéario (Copia);
2.3.3. Matricula atualizada (180 dias);
2.3.4. ART/RRT do projeto hidrossanitério;
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2.3.5. Projeto hirdossanitario (1 via), com prancha de situagéo
individualizada;
2.3.6. Termo de Compromisso Ambiental assinado (1 via).

2.4.Aprovacao de Projeto ou Laudo Acustico
*O imével devera possuir projeto de edificacdo aprovado e vistoriado

2.4.1. Requerimento;

2.4.2. RG e CPF do proprietario (Copia);

2.4.3. Matricula atualizada (180 dias);

2.4.4. ART/RRT do projeto ou laudo acustico;

2.4.5. Projeto ou laudo acustico (1 via), com prancha de situacéo
individualizada.

2.5.Projeto de Calcada (Lei 7.862/2015 — Calgcada Legal)
*Pode ser requerido juntamente com a aprovacéo do projeto de edificagcéo

2.5.1. Requerimento;

2.5.2. RG e CPF do proprietario (Copia);

2.5.3. Matricula atualizada (180 dias);

2.5.4. Projeto do passeio (conforme Lei Municipal 7.862/2015);
2.5.5. ART/RRT de projeto.

2.6.Projeto de instalacéo de Parklet (Vaga Viva)

2.6.1. Requerimento;

2.6.2. RG e CPF do proprietéario (Copia);

2.6.3. Matricula atualizada (180 dias);

2.6.4. Contrato de locacédo do imdvel (quando locado);

2.6.5. Alvaréa de localizac&o do estabelecimento;

2.6.6. Projeto simplificado da intervencdo (conforme Lei Municipal
8.228/2018 e Decreto 15.423/2018);

2.6.7. ART/RRT do projeto.

2.7.Atendimento a lei de marquises
2.7.1. Requerimento;
2.7.2. RG e CPF do proprietéario (Copia);
2.7.3. Matricula atualizada (180 dias);
2.7.4. Laudo técnico de estabilidade conforme lei 5.707 de 19/11/02;
2.7.5. ART/RRT do laudo técnico.

2.8.Individualizag&do de Economias / Autenticagio de Planilhas
2.8.1. Requerimento;
2.8.2. RG e CPF do proprietario (Copia);
2.8.3. Matricula atualizada (180 dias);
2.8.4. Laudo técnico com a descri¢cdo dos imoveis;
2.8.5. Planilha de areas conforme NBR 12.721;
2.8.6. ART/RRT do laudo técnico.

2.9.Aprovacéo de Projetos de Parcelamento do Solo
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2.9.1. Desdobramentos / Desmembramento
2.9.1.1. Requerimento;
2.9.1.2. RG e CPF do proprietario (Cépia);
2.9.1.3. Matricula atualizada (180 dias);
2.9.1.4. ART/RRT de projeto de parcelamento do solo ou laudo
técnico;
2.9.1.5. Laudo de medidas e confrontacdes;
2.9.1.6. Planta de situacao pretendida (1 via);

2.9.2. Loteamentos / Condominios de Lotes / Parcelamentos
Especiais
2.9.2.1. Requerimento;
2.9.2.2. RG e CPF do proprietario (Cépia);
2.9.2.3. Matricula atualizada (180 dias);
2.9.2.4. ART/RRT de projeto de parcelamento do solo;
2.9.2.5. Projeto de parcelamento do solo (1 via);
2.9.2.6. Planilha de &éareas conforme NBR 12.721 (quando
condominio);
2.9.2.7. C.V.U. (nos casos previstos em Lei).

3. Licengas de Execucgéao
*Poderdo ser requeridas juntamente com a aprovacao dos respectivos projetos

3.1.Edificag&do Unifamiliar
3.1.1. Requerimento (indicando os processos em que foram aprovados
0S projetos arquitetbnico e hidrossanitario);
3.1.2. RG e CPF do proprietéario (Copia);
3.1.3. Matricula atualizada (180 dias);
3.1.4. ART/RRT de projeto e execucédo de todos os itens.

3.2.Edificacdo Multifamiliar / Comércio e Servigos
3.2.1. Requerimento (indicando o processo em que foi aprovado o
projeto);
3.2.2. RG e CPF do proprietario (Copia);
3.2.3. Matricula atualizada (180 dias);
3.2.4. Projetos complementares;
3.2.5. ART/RRT de projeto e execucédo de todos os itens.

3.3.Licenca parainstalacao de Parklet (Vaga Viva)
3.3.1. Requerimento(indicando o processo em que foi aprovado o
projeto);
3.3.2. RG e CPF do proprietario (Copia);
3.3.3. Matricula atualizada (180 dias);
3.3.4. ART/RRT de execucédo dos servicos.

3.4.Licenca para Instalacédo e placas ou letreiros
3.4.1. Requerimento;
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3.4.2. RG e CPF do proprietario (Copia);

3.4.3. Matricula atualizada (180 dias);

3.4.4. Contrato de locacédo do imovel (quando locado);

3.4.5. Alvara de localizac&o do estabelecimento;

3.4.6. Projeto simplificado da intervencdo (em escala adequada,
contendo a localizacdo do dispositivo, forma, dimensdes, cores e
fixacao);

3.4.7. ART/RRT de projeto e execucdo dos servicos.

3.5.Licenca para Reparos, Reformas e Demolicdes
3.5.1. Requerimento;
3.5.2. RG e CPF do proprietario (Copia);
3.5.3. Matricula atualizada (180 dias);
3.5.4. ART/RRT de execucéao dos servicos.

3.6.Licenca para Execucdo de Muros, Tapumes [/ Instalacdes

Provisérias e Calgcadas

3.6.1. Requerimento;

3.6.2. RG e CPF do proprietario (Copia);

3.6.3. Matricula atualizada (180 dias);

3.6.4. Croqui em escala, indicando o local e dimensdes da instalagéo,
tapume ou muro (no caso de calcada, apresentar o projeto do
passeio aprovado conforme Lei 7.862/2015 — Calcada Legal);

3.6.5. ART/RRT de execucéao dos servicos.

4. Vistoria e Certidao

4.1.Vistoria de Obras (parcial ou final)
4.1.1. Requerimento;
4.1.2. RG e CPF do proprietario (Copia);
4.1.3. Matricula atualizada (180 dias);
4.1.4. Projeto aprovado (quando anterior a 2004).

4.2.Renovacao de Vistoria
4.2.1. Requerimento;
4.2.2. RG e CPF do proprietario (Copia);
4.2.3. Certidao antiga.

4.3.1sencao de IPTU (obras em andamento)
4.3.1. Requerimento (indicar n° do alvara de execucao vigente);
4.3.2. RG e CPF do proprietario (Copia);
4.3.3. Matricula atualizada (180 dias);

5. Outros Servicos

5.1.Regularizacao de Edificacfes (Lei Municipal 8.157/2017)
5.1.1. Unifamiliar
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5.1.1.1. Requerimento;

5.1.1.2. RG e CPF do proprietario (Copia);

5.1.1.3. Matricula atualizada (180 dias);

5.1.1.4. ART/RRT de laudo técnico ou “as built”;

5.1.1.5. Projeto arquitetbnico (1 via), com prancha de situacéo
individualizada,;

5.1.1.6. Laudo técnico.

5.1.2. Multifamiliar / Comércio e Servigos

5.1.2.1. Requerimento;

5.1.2.2. RG e CPF do proprietario (Cépia);

5.1.2.3. Matricula atualizada (180 dias);

5.1.2.4. ART/RRT com os seguintes itens:
5.1.2.4.1. Regularizacao ou “as built”;
5.1.2.4.2.  Laudo técnico do projeto arquitetdnico (edificacdo);
5.1.2.4.3.  Laudo técnico das instalacdes hidrossanitarias;
5.1.2.4.4.  Laudo técnico de estrutura,
5.1.2.4.5. Laudo técnico de acessibilidade;

5.1.2.5. Projeto arquitetdbnico (1 via), com prancha de situacéo

individualizada,;
5.1.2.6. Laudo técnico;
5.1.2.7. A.V.C.B. (Alvara Bombeiros) para edificacbes com areas

comuns;

5.1.2.8. Planilha de éareas conforme NBR 12.721 (quando
aplicavel);

5.1.2.9. Certificado de conformidade dos elevadores (quando
aplicavel).

5.2.Alinhamento Predial
5.2.1. Requerimento;
5.2.2. RG e CPF do proprietario (Copia);
5.2.3. Matricula atualizada (180 dias);

OBS: ApOs a emissdo da taxa de AP, o proprietario devera apresentar copia do
comprovante de pagamento para realizacéo do servico.

5.3.Apresentacédo de Projetos Complementares

5.3.1. Requerimento (indicando o processo em que foi aprovado o
projeto);

5.3.2. RG e CPF do proprietario (Copia);

5.3.3. Matricula atualizada (180 dias);

5.3.4. Projetos complementares aprovados pelos 6rgdos competentes
(quando aplicavel);

5.3.5. ART/RRT dos projetos.
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Rio Grande

COMVIDA

(ANEXO 02 - O.S. 002/2018 — SMCFP)

o | NOME:
=z
< | cPrICNPY: | RG:
w
=
& ENDERECO: ASSINATURA DO PROPRIETARIO
™ e Declaro na farma de Lei, ciéncia e responsabilidade sobre as
= EMAIL: | TELEFONE: informa ¢des prestadas & abertura deste expediente.
o | NOME:
]
Z | crricnps: | CREA/CAU:
o
™
o |AENDEREGO: ASSINATURA DO RESPONSAVEL TECNICO
o s . Declaro na forma de Lei, responsabilidade sobre o conteddo e
= _i“l“ | TELEFONE: informa giies prestadas a abertura deste expediente.
REQUER QUE AO IMOVEL SITO A:
ENDERECO:
LOTEAMENTO: | LOTE: | QUADRA: } MATRICULA:
LHE SEJA CONCEDIDO({A)
8 VIABILIDADE LOCACIONAL (USO E OCUPAGAO DO SOLO) D L LBV ARTIACROTHEE O
=] ESTUDO DE VIABILIDADE URBANISTICA EV.UY | EDIFICACAC NOVA/ AMPLIACAO / REFORMA
= EDIF 2 MULTIVAMILIAR / COMERCIO E SERVICOS
ESTUDO DE VIABILIDADE URBANISTICA (E.V.U)
§ PARCELAMENTO DO SOLO g INSTALACAO DE PARKLET
EDIF NOVA/AMPL /REFORMA / MODIF
UNIFAMICIAR § INSTALACAO DE PLACASE LETREIROS
DIFICACAD NOVA / AMPLIACAO DRMA o
MULTIAMLIAR ] COMERGIOE SERVICOS 3 REPAROS /REFORMAS E DEMOLICOES
EXECUCAQ DE MUROS / TAPUMES
o MODIFICACAO DE FACHADA é msmg‘b PROVISORIAS / CALCADAS
E = PARCELAMENTO DO SOLO
3 PROJETO HIDROSSANITARIO DEDOBRAMENTO /DESMEMBRAMENTO
PARCELAMENTO DO SOLO
E PROJETO /LAUDO ACOSTICO LOTEAMENTO / CONDOMINIO / PARCELAMENTOS ESPECIAIS
2 PROJETO DE CALCADA REGULARZACAO DE EDIFICACOES
§ INSTALAGCAO DE PARKLET ALINHAMENTO PREDIAL
o
& ATENDIMENTO A LEI DE MARRQUISES 2 APRESENTACAO DE PROJETOS COMPLEMENTARES
< INDMDUALZACAO DE ECONOMIAS © [ ESPECIFICAR:
A 0 DE PLANILHAS z
PARCELAMENTO DO SOLO =
DEDOBRAMENTO /DESMEMBRAMENTO -
PARCELAMENTO DO SOLO =]
LOTEAMENTO / CONDOMINIO / PARCELAMENTOS ESPECIAIS E
< g VISTORIA DE OBRA } L S
=z
Sw £ RENOVACAO DE CERTIDAO
> 8 ISENCAO DE IPTU (OBRAS EM ANDAMENTO)
EM QUE APRESENTA (preenchimento SMCP — analise preliminar):
NAO SE 5
DOCUMENTOS SiM APLICA | OBSERVACAO:
1 | IDENTIFICACAO DO PROPRIETARIO OU REPRESENTANTE LEGAL
2 | MATRICULA DO IMOVEL ATUALZADA
3 | ART/RRT DOS SERVICOS A REALIZAR
4 | EM
(-9
5 | PROJETOS £
w
6 | PROJETOS COMPLEMENTARES o
=
7 | MEMORIAIS DESCRITIVOS g
-
8 | PLANILHAS DE AREAS =]
w
9 | LAUDO TECNICO g
10 | CERTIDOES /ALVARAS
11 | TERMO DE COMPROMISSO AMBIENTAL
12
13
14
RIO GRANDE, DE DE 2018. SERVIDOR: PROCESSO N®




Estado do Rio Grande do Sul %

PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE vad
Prefeitura Municipal - Rio Grande
4o RIO GRRNBE SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO E
5Bty ol e PLANEJAMENTO COMVIDA

(ANEXO 03)

CARIMBOS ANALISE PRELIMINAR E NUMERACAOQ DE PROCESSOS

ANEXO 03-A) Andlise Preliminar

PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENAGAO E PLANEJAMENTO

ANALISE PRELIMINAR DE PROCESSOS

DOCUMENTAGAO INCOMPLETA
/ /

SERVIDOR

ANEXO 03-B) Numeracado de documentos




Estado do Rio Grande do Sul ,c}.\]
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(ANEXO 04 - O.S. 002/2018 — SMCP)

PROCESSO N°®

RELATORIO DE ANALISE TECNICA

EM QUE FORAM LEVANTADAS AS SEGUINTES PENDENCIAS TECNICAS:

PREENCHIMENTO PREENCHIMENTO PREENCHIMENTO PREENCHIMENTO PREENCHIMENTO PREENCHIMENTO
RESP. TECNICO RESP. TECNICO RESP. TECNICO RESP. TECNICO RESP. TECNICO RESP. TECNICO

*Quando do retorno do processo, deveréo ser informadas nos campos acima as alteragées promovidas, documentos anexados ou justificativas
referentes as pendéncias técnicas levantadas na anélise.

ANALISADO EM: RETORNO EM:

ASSINATURA DO ANALISTA




