ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DO R10 GRANDE
SECRETARIA DE MUNICIPIO DA FAZENDA

TERMO DE REFERENCIA

TREINAMENTO E CAPACITACAO CONTINUADA A COMISSAO PATRIMONIAL,
ESPECIALMENTE NAS AREAS CONTABIL E JURIDICA, ORIENTANDO TODAS AS
ATIVIDADES PERTINENTES A REESTRUTURACAO DO CONTROLE PATRIMONIAL, DE
ACORDO COM AS ESPECIFICACOES A SEGUIR:

1 - CAPACITACAO INTRODUTORIA:

L1 — Treinamento para diagnosticar a Situagdo Geral do Controle Patrimonial do Municipio,
identificando as inconformidades ¢ os ajustes necessarios;

[.2 — Orientagdo para implantacio de Cronograma ¢ Estratégia para Recuperacio do Controle
Patrimonial, no que se refere ao ingresso, recebimento, controle, sistema informatizado,
classificagdo, localizagfio, reavaliacio e inventirio fisico.

2 - CAPACITACAO E DESENVOLVIMENTO DE NORMATIVAS DA AREA
PATRIMONIAL:

2.1- Capacitagiio para o desenvolvimento de Decreto efou Norma Interna referente ao controle
patrimonial, através de foruns de discussdo sobre os entendimentos a serem adotados pelo
Municipio com as 4reas contabil e juridica, quanto ao fluxo de tombamento, critérios de
inservibilidade, conducio de processos para leildo e doagfio, além de suporte na construcio de
pareceres pertinentes 4 alienacio, destinacdo, e demais tramites relacionados ao patriménio.

3~ CAPACITACAO E SUPORTE AS AREAS CONTABIL E JURIDICA:
3.1 —Suporte permanente na area contibil em todos os assuntos relacionados ao controle

patrimonial;

3.2 — Suporte permanente na area juridica em todos os assuntos relacionados ao controle
patrimonial.

4 - CAPACITACAO E ACOMPANHAMENTO NA EXECUCAO DO INVENTARIO FISICO:

4.1 - Treinamento, capacitaciio e acompanhamento na realizagiio de inventério fisico nas Unidades
Administrativas, efetuada pela Comissio Patrimonial (instituida pelo Municipio), com o objetivo de
conferir a existéncia de todos os bens patrimoniais méveis de propricdade ou responsabilidade do
Municipio;




controle patrimonial;

4.3 — Treinamento, capacitagio ¢ acompanhamento no aprimoramento da Descri¢do de Todos os
Bens Patrimoniais Méveis do Municipio, coletando e incluindo informagdes necessarias para a

4.4 — Treinamento, capacitacdo e acompanhamento na analise do Estado de Conservagio de Todos
os Bens Patrimoniais Moveis do Municipio, realizada de forma individual, medjante adocio de
critérios aproveitaveis para o calculo da reavaliagfio dos respectivos bens,

5 — CAPACITACAO PARA A REALIZACAO DE AVALIACAO INICIAL (REAVALIACAO)
DOS BENS:

5.1 — Treinamento, capacitagio e acompanhamento na Realizacio de Avaliacio Inicial
(Reavaliagio) de todos os bens mdveis de propriedade e responsabilidade do Municipio, efetuada
pela Comissdo Patrimonial (instituida pelo Municipio), através de técnica ja utilizada em alguma
entidade pulblica, e que esteja em conformidade com as exigénecias do Tribunal de Contas,
Secretaria do Tesouro Nacional e Conselho Federal de Contabilidade, ¢ que contemple no minimo:

a) Cotagio de preco de mercado (prego do respectivo bem novo) de todos os bens moveis a serem
reavaliados de forma individual oy que assegure os pregos praticados no mercado, construindo um
relatério que permita ao Municipio localizar a origem das cotagdes de prego;

b) O Estado de Conservagdo de todos os bens do Municipio, de forma individual;

¢} O Periodo de Vida Uil Jé utilizado, baseado na documentagdo de origem, como notas fiscais,
termos de doacio, etc,

d) A Previso de Vida Util restante, levando em consideragdo a capacidade de geracio de beneficios
futuros, o desgaste fisico decorrente de fatores operacionais ou ndo, a obsolescéncia tecnolégica e
os limites legais ou contratuais sobre o uso ou a exploracio do ativo.

5.2 — Treinamento, capacitagdo ¢ acompanhamento na Realizacdo de REAVALIACAO dos
veiculos € maquinas do Municipio, efetuada pela Comissio Patrimonial (instituida pelo Municipio),
mediante verificacio fisica dos veiculos, dispondo no minimo:

a} Registro fotografico do veiculo inspecionado;

b) Avaliagio mecanjca contemplando o motor, caixa, lataria, parte interna, pneus e demais itens
pertinentes,

6 — CAPACITACAO PARA READEQUAR 0S8 PARAMETROS PATRIMONIAIS:

6.1 — Treinantento e capacitacdo para readequar as Classificacdes dos Bens Patrimoniais, no que
tange as Contas Contabeis e tipo de bem, em conformidade com o Plano de Contas vigente,
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado, Secretaria do Tesouro Nacional ¢ Conselho Federal de
Contabilidade;

6.2 — Treinamento e capacitacdo para readequar as Localizagdes dos Bens Patrimoniais,
identificando corretamente as Unidades Administrativas (que contempla Prédios, Orgios, Setores,
Departamentos ou Se¢des) em que estdo lotados, subdividindo por salas, de forma a permitir uma
apurada localizac3o fisica dos bens;




6.3 — Acompanhamento na atualizacdo dos dados referentes aos Agentes Pablicos Responsaveis
pela Guarda e Zelo dos bens patrimoniais de todas as Unidades Administrativas.

7 = CAPACITACAO PARA APURACAO DOS DADOS DE INVENTARIO E AVALIACAO
INICTAL:

7.1 ~ Treinamento, capacitagio e acompanhamento na elaboragdo de planilha de dados que
contemple todo o trabalho ¢xecutado pela Comissio Patrimonial, dispondo das seguintes

a) Plaqueta de Identificacgio;

b) Informagio se o bem Ja constava nos registros anteriores;

¢} Descriciio completa;

d) Localizacio fisica especifica;

¢) Classificaciio (conta contabil e demais subcontas analiticas);
1) Data de Aquisic¢io;

g) Valor de Aquisigio:

h) Estado de Conservacio;

i) Periodo de Vida Util Utilizado:

1) Previsdio de Vida Util Remanescente;

I) Codificacio que permita localizar a cotacdio de preco especifica para o bem;
m) Valor médio das cotacdes de prego para o respectivo bem;
n) Valor Reavaliado;

0} Valor Residual (a ser utilizado nos futures calculos de depreciagio).

8 ~ REALIZACAO DE TREINAMENTO GERAL-

8.1 ~ Treinamento geral, capacitagdo da Comissdo Patrimonial e servidores envolvidos diretamente
nas atividades de controle patrimonial, através de treinamento, contemplande, no minimo, as
seguintes matérias:

a) Legislacao referente ao Controle Patrimonial;
b) A Definicio de Bem Patrimonial;

¢) Incorporacio de Bens:

d) Codificacio Patrimonial;

¢) Classificacdo de Bens:

f) Localizaciio de Bens;

) Rececbimento de Bens;

h) Tombamento de Bens Adquiridos;

1) Transferéncia de Bens;

i) Reparo e Conserto de Bens Patrimoniais;

1) A Utilizagéio de Termos de Responsabilidade;




