
Estado do Rio Grande do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE

S E C R E T A R I A  D E  M U N I C Í P I O  D A  E D U C A Ç Ã O

Ilmo Sr. Ademir Casartelli
Gerente do Gabinete de Compras, Licitações e Contratos

  TERMO DE REFERÊNCIA

AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

     
1. O processo trata-se de aquisição de MATERIAIS DE EXPEDIENTE  –  os quais serão utilizados na 
Secretaria de Município da Educação e nas Escolas da Rede Municipal.  

2. O pedido solicitado será requisitado conforme a demanda e deverá ser entregue no Núcleo de Materiais, 
sito no seguinte endereço: Rua Henrique Pancada 1027, Bairro Lagoa–Rio Grande/RS.

3. O não cumprimento por  parte  da Contratada,  na  efetividade da entrega,  bem como atrasos,  falta  de 
materiais, materiais diferentes aos da nota de empenho, ou qualquer outro que fuja do Contrato, acarretará 
sanções previstas em lei.

4. Esclarecimentos: Katia Cunha – katiasms@riogrande.rs.gov.br e Rosane rosane.pires@riogrande.rs.gov.br 
– 3233-1088

5. Se esse encaminhamento for omisso, prevalecem as normas previstas na Lei 8.666/93 e alterações.

Sendo o que se apresenta, para o momento.
Atenciosamente.

DESCRIÇÃO DOS ITENS

Nº Item Quantitativo Descrição Preço Máximo Unitário

1. 238183 800 cx Apontador lápis, material plástico, tipo escolar, cor variada, 
tamanho médio, quantidade furos: 1, sem depósito. Caixa c/ 12 
unidades, similar ao da Faber Castell

R$ 0,63

2. 105474 500 cx Alfinetes p/mapa com cabeças coloridas, cx c/50 unidades R$ 3,00 

3. 105475 200 unid. Almofada para carimbo nº 2 tinta preta R$ 6,35

4. 103293 200 unid. Almofada para carimbo nº 2 tinta azul R$ 6,35

5. 81171 200 unid. Almofada para carimbo nº 2 tinta vermelha R$ 6,35

6. 105365 500 unid. Apagador para quadro-negro com depósito R$ 9,20

7. 261021 500 unid. Apagador p/quadro branco R$ 5,00

8. 107576 4000 unid. Argila – pacote 1 kg R$ 3,00

9. 256417 2000 unid. Arquivo morto em plástico R$ 3,05

10. 256414 3000 pctes Atilho – pacote 100 gramas
R$ 2,70

11. 106231 1000 pctes Balão, diversas cores, em látex, liso, nº 9 – dimensões 23 cm de 
diâmetro - pacote c/50 unidades

R$ 16,20

12. 280927 10 unid. Bandeira do Brasil 0,90 x 1,28 m, modelo estampa dupla face R$ 80,00
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13. 280928 10 unid. Bandeira do Estado do Rio Grande do Sul 0,90 x 1,28 m, modelo 
estampa dupla face

R$ 110,00

14. 280929 10 unid. Bandeira do Município de Rio Grande 0,90 x 1,28 m, modelo 
estampa dupla face

R$ 80,00

15. 78099 1000 rolos Barbante grosso c/184 metros R$ 10,00

16. 282666 6000 unid. Bastão fino de cola quente R$ 0,70

17. 288920 2000 unid. Bobina de papel Kraft puro, p/fazer cartazes  – 100 cm x 200 m x 
8glm2

R$ 110,00

18. 261920 1000 cxs Borracha branca nº 60 – caixa c/60 unidades R$ 33,00

19. 256424 2000 pctes Bloco auto-adesivo 76x76 mm c/100 folhas R$ 3,70

20. 256422 2000 pctes Bloco auto-adesivo 38 x 51 mm c/4 blocos de 100 folhas cada R$ 13,15

21. 106946 2000 unid. Caderno espiral universitário capa dura – material: não reciclado 
– 96 folhas

R$ 5,05

22. 258610 200 unid. Caixa de correspondência de acrílico, de mesa, c/3 repartições R$ 22,00

23. 74262 200 unid. Calculadora de mesa c/ 12 dígitos R$ 21,00

24. 256418 1000 cx Caneta esferográfica cor: azul sextavada, selo do INMETRO – cx 
c/50 unidades, similar à BIC

R$ 45,00

25. 256419 1000 cx Caneta esferográfica cor: preta sextavada, selo do INMETRO – cx 
c/50 unidades, similar à BIC

R$ 29,00

26. 256420 1000 cx Caneta esferográfica cor: vermelha sextavada, selo do INMETRO 
– cx c/50 unidades, similar à BIC

R$ 30,00

27. 105308 2000 conj. Caneta hidrocor, ponta grossa, c/12 cores, selo do INMETRO; 
tinta à base de água; não tóxica; ponta grossa: 4,0 mm; tampa 
antiasfixiante; corpo plástico, similar à da Faber Castell

R$5,10

28. 85233 1000 cx Canetão recarregável para quadro branco – cx c/12 unidades R$ 18,00

29. 261923 500 cx Caneta marcador de texto, cor: amarela tipo fluorescente - cx c/12 
unidades

R$ 18,00

30. 261924 500 cx Caneta marcador de texto, cor: verde tipo fluorescente - cx c/12 
unidades

R$ 25,00

31. 261925 500 cx Caneta marcador de texto, cor: laranja tipo fluorescente - cx c/12 
unidades

R$ 19,00

32. 104030 2000 unid. Cartolina branca 50x66 cm 180g R$ 4,50

33. 268390 1000 pctes Cartolina tamanho oficio pacote com 100 unidades R$ 58,00

34. 259162   500 unid Cartona amarela R$ 1,35

35. 259160 500 unid. Cartona verde R$ 1,35

36. 256428 500 cx Clips galvanizado 2/0 caixa com 500g R$ 25,00

37. 256429 500 cx Clips galvanizado 3/0 caixa com 500g R$ 25,00
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38. 260390 100 cx Clips galvanizado 8/0 caixa com 100 unidades R$ 20,00

39. 259200 2000 unid. Cola bastão no mínimo 10 Gramas R$ 1,70

40. 288898 2000 unid. Cola branca viscosa, tubo 90 g, não resseca no tubo, lavável e não 
tóxica; certificado pelo INMETRO, c/tampa segura p/uso infantil R$ 2,00

41. 288897 500 unid. Cola branca viscosa, tubo 1 kg, não resseca no tubo, lavável e não 
tóxica; certificado pelo INMETRO, c/tampa segura p/uso infantil R$ 22,00

42. 262815 2000 cx Cola colorida, cores variadas, caixa com 06 unidades R$ 7,00

43. 288919 2000 cx Cola com gliter, cores variadas, caixa com 06 unidades R$ 16,00

44. 288918 500 unid. Cola para isopor 40 gramas R$ 2,70

45. 201129 4800 unid. Corretivo líquido, material base d´ água, secagem rápida, frasco de 
18 ml – similar ao Toque Mágico

R$ 2,50

46. 106346 10000 unid. Envelope branco tamanho oficio sem impressão R$ 0,20

47. 103426 500 unid. Estilete com lâmina larga 1,5 cm, c/trava inclusa e protegida em 
cabo PVC 20

R$ 5,15

48. 260395 2000 unid. EVA amarelo, 40x60 cm R$ 2,10

49. 107192 2000 unid. EVA azul royal 40x60 cm R$ 2,10

50. 260942 2000 unid. EVA laranja 40x60 cm R$ 2,10

51. 260940 2000 unid. EVA cor de pele 40x60 cm R$ 2,10

52. 260943 2000 unid. EVA rosa pink 40x60 cm R$ 2,10

53. 258626 2000 unid. EVA branco 40x60 cm R$ 2,10

54. 260944 2000 unid. EVA roxo 40x60 cm R$ 2,10

55. 260941 2000 unid. EVA marrom claro 40x60 cm R$ 2,10

56. 288930 2000 unid. EVA verde bandeira 40x60 cm R$ 2,10

57. 282663 2000 unid. EVA vermelho 40x60 cm R$ 2,10

58. 105483 500 unid. Extrator de grampos em aço inox, tipo espátula R$ 2,90

59. 104788 2000 rolos Fita adesiva transparente 48mmx45m R$ 3,05

60. 257957 500 unid. Fita corretiva 4,2x12m R$ 8,50

61. 288931 2000 rolos Fita crepe marrom em papel crepado saturado, coberto com 
adesivo à base de borracha e resina sintética - 48mmx50m

R$ 9,95

62. 104877 2000 rolos Fita dupla face 12mmx30m, superaderente, para colagem de 
cartazes

R$ 16,80

63. 288946 500 rolos Fitilho verde 5 mm x 50 m R$ 1,65

64. 288945 500 rolos Fitilho amarelo 5 mm  x 50 m R$ 1,65

65. 81168 500 rolos Fitilho vermelho 5 mm x 50 m R$ 1,65

66. 106733 500 unid. Furador de papel com 2 furos – capacidade: 40 folhas R$ 64,00

67. 288944 2000 cx Gizão de cera longo e grosso cx c/12 unidades, c/pigmentos de 
alta concentração que proporcionam cores mais vivas, c/alta 
resistência à quebra, com selo do INMETRO, similar ao da Faber 
Castell

R$ 2,40
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68. 202612 8000 cx Giz quadro negro, material sulfato de cálcio, tipo bastonete, cor 
branca, caixa com 50 bastonetes

R$ 13,00

69. 234113 5000 cx Giz quadro negro, material sulfato de cálcio, tipo bastonetes, cor 
variada, caixa com 50 bastonetes

R$ 13,00

70. 74256 500 unid. Grampeador de metal alicate 26/6 R$ 22,00

71. 288943 2000 cx Grampo 26/6 cx c/500 unidades R$ 4,05

72. 288941 2000 conj. Lápis de cor, cj. c/ 12unidades, tamanho grande, c/pigmentos de 
alta concentração que proporcionam cores mais vivas, c/alta 
resistência à quebra, com selo do INMETRO, similar ao da Faber 
Castell

R$ 2,70

73. 288940 72000 unid. Lápis preto nº2, similar ao da Faber Castell R$ 0,25

74. 257386 500 unid. Livro protocolo c/100 folhas – capa dura R$ 19,05

75. 256469 500 unid. Livro ponto, tamanho ofício,  c/100 folhas - capa dura  R$ 19,05

76. 103776 500 unid. Livro ata pautado, folha branca,  tamanho ofício, c/100 folhas – 
capa dura

R$ 19,05

77. 288939 2000 cx Massa de modelar c/12 cores variadas, textura super macia, sem 
grudar nas mãos e não esfarela, pode ser pintada c/guache, à base 
de amido – dimensões do produto: altura: 10,5 cm e largura: 17 
cm.

R$ 3,05

78. 280504 500 cx Palito de dente – cx c/100 unidades R$ 4,65

79. 257209 2000 pctes Palito de madeira para churrasco pct c/100 unidades R$ 4,65

80. 257210 2000 pctes Palito de picolé pct com 100 unidades R$ 4,65

81. 288932 700 pctes Papel A3, pacote c/500 folhas R$ 16,05

82. 256451 8000 cx Papel A4 75g pacote com 500 folhas - caixa com 10 pcts R$ 225,00

83. 259167 500 unid. Papel celofane amarelo R$ 2,40

84. 259169 500 unid. Papel celofane azul R$ 2,40

85. 104642 500 unid. Papel celofane transparente R$ 2,40

86. 259168 500 unid. Papel celofane vermelho R$ 2,40

87. 104404 2000 unid. Papel color set amarelo R$ 2,40

88. 259143 2000 unid. Papel color set azul R$ 2,40  

89. 104409 2000 unid. Papel color set verde bandeira R$ 2,40

90. 259172 2000 unid. Papel color set laranja R$ 2,40

91. 262861 2000 unid. Papel color set roxo R$ 2,40

92. 259174 2000 unid. Papel color set vermelho R$ 2,40

93. 103562 500 rolos Papel contact transparente, rolo de 10 m x 45 cm em PVC 50 
micras

R$ 42,00

94. 104635 800 unid. Papel de seda amarelo R$ 1,55

95. 104636 800 unid. Papel de seda azul R$ 1,55

96. 288938 800 unid. Papel de seda verde bandeira R$ 1,55
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97. 104638 800 unid. Papel de seda vermelho R$ 1,55

98. 81444 1000 unid. Papel dobradura verde bandeira R$ 2,05

99. 80838 1000 unid. Papel dobradura vermelho R$ 2,05

100. 80835 1000 unid. Papel dobradura amarelo R$ 2,05

101. 288936 1000 unid. Papel fantasia 60x50 cm, c/no mínimo 3 estampas infantis e 
variadas

R$ 2,05

102. 100861 500 unid. Papel laminado 60x48 cm - azul-escuro R$ 2,65

103. 104734 500 unid. Papel laminado 60x48 cm - prata R$ 2,65

104. 98507 500 unid. Papel laminado 60x48 cm - dourado R$ 2,65

105. 99195 500 unid. Papel laminado 60x48 cm - verde R$ 2,65

106. 99196 500 unid. Papel laminado 60x48 cm - vermelho R$ 2,65

107. 203589 1000 pctes Papel sulfite, material celulose vegetal, cor azul,  gramatura 
75g/m2, comprimento 297mm, largura 210mm

R$ 3,05

108. 203595 1000 pctes Papel sulfite, material celulose vegetal, cor amarela, gramatura 
75g/m2, comprimento 297mm, largura 210mm

R$ 3,05

109. 203601 1000 pctes Papel sulfite, material celulose vegetal, cor rosa, gramatura 
75g/m2, comprimento 420mm, largura 297mm, formato A3

R$ 3,05

110. 203590 1000 pctes Papel sulfite, material celulose vegetal, cor verde, gramatura 
75g/m², comprimento 297mm, largura 210mm

R$ 3,05

111. 250359 500 pctes Papel couchê branco  180 gramas 210x297 cm – pacote c/50 
folhas

R$ 8,05

112. 256453 300 unid. Pasta AZ lombo largo, tigrada e plastificada com lavanca de 
fechamento.

R$ 20,05

113. 257213 2500 unid. Pasta catálogo com 10 sacos plásticos. R$  10,05 

114. 261933 3000 unid. Pasta classificador comum, de plástico, com elástico -  cores 
variadas

R$ 3,75

115. 256416 500 unid. Pasta classificador polionda 55mm com abas e elástico R$ 3,00

116. 256458 2000 unid. Pasta Romeu e Julieta R$ 3,70

117. 104725 700 unid. Pasta suspensa plástica R$ 3,15

118. 103614 500 cx Percevejo cx c/100 unidades R$ 3,15

119. 202041 3600 unid. Pincel atômico preto R$ 2,05

120. 202043 3600 unid. Pincel atômico vermelho R$ 2,05

121. 106463 1000 unid. Pincel chato nº2, cabo longo, cor: caramelo, composição: cerdas 
naturais, cor: branca, formato: chato, virola e alumínio. R$ 2,20

122. 103621 1000 unid. Pincel chato nº8, cabo longo, cor: caramelo, composição: cerdas 
naturais, cor: branca, formato: chato, virola e alumínio. R$ 2,20

123. 96738 1000 unid. Pincel chato nº12, cabo longo, cor: caramelo, composição: cerdas 
naturais, cor: branca, formato: chato, virola e alumínio. R$ 2,20
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124. 282669 2000 unid. Pistola pequena para cola quente R$ 17,05

125. 104034 500 unid. Prancheta em acrílico – tamanho ofício R$ 5,05

126. 85237 500 unid. Reabastecedor p/pincel quadro branco – preto 200 ml R$ 5,55

127. 85249 500 unid. Reabastecedor p/pincel quadro branco – vermelho 200 ml R$ 5,55

128. 104615 2000 unid. Régua em acrílico 30cm R$ 1,05

129. 257221 3000 pctes Saco plástico grosso c/4 furos – pacote c/100 unidades R$ 10,05

130. 108291 2500 m TNT Azul R$ 4,00

131. 108197 2500 m TNT Amarelo R$ 4,00

132. 108433 2500 m TNT Branco R$ 4,00

133. 108198 2500 m TNT laranja R$ 4,00

134.  81125 2500 m TNT Rosa pink R$ 4,00

135. 108194 2500 m TNT Verde R$ 4,00

136. 108126 2500 m TNT Vermelho R$ 4,00

137. 105468 3000 unid. Tesoura escolar sem ponta, cabo plástico, lâmina 10cm, em aço 
Inox, similar à da Tramontina R$ 2,00

138. 103954 1000 unid. Tesoura grande 24cm similar à da Tramontina R$ 12,80

139. 104448 2000 unid. Tinta guache 250ml branca, cor miscível entre si e não tóxica. R$ 3,05

140. 104738 2000 unid. Tinta guache amarela ouro 250 ml,  cor miscível entre si e não 
tóxica.

R$ 3,05

141. 104444 2000 unid. Tinta guache azul 250 ml, cor miscível entre si e não tóxica. R$ 3,05

142. 104449 2000 unid. Tinta guache preta 250 ml, cor miscível entre si e não tóxica. R$ 3,05

143. 104446 2000 unid. Tinta guache verde 250ml,  cor miscível entre si e não tóxica. R$ 3,05

144. 104447 2000 unid. Tinta guache vermelha 250 ml, cor miscível entre si e não tóxica. R$ 3,05

145. 261948 200 unid. Tinta para carimbo 40 ml cor: azul, cor miscível entre si e não 
tóxica.

R$ 6,05

146. 106501 200 unid. Tinta para carimbo 40 ml cor: preta, cor miscível entre si e não 
tóxica.

R$ 6,05

147. 81169 200 unid. Tinta para carimbo 40 ml cor: vermelha, cor miscível entre si e 
não tóxica.

R$ 6,05
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