ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE
SECRETARIA DE MUNICIPIO DE GESTAO ADMINISTRATIVA E
LICITACOES

TERMO DE REFERENCIA
PD 5257/2022

1. Objeto

1.1 A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa devidamente
credenciada pela Junta Comercial na prestagdo de servicos de assessoria na
estruturagcdo de leildes publicos, presenciais ou eletrdnicos, visando a aliena-
¢ao de bens moveis inserviveis ao municipio do Rio Grande, incluindo nesta
contratagéo o levantamento dos bens, a avaliagdo, a elaboragdo e publicacdo
do edital, a divulgacéo (propaganda e marketing) do leildo, a realizacéo do lei-
ldo, bem como, todos os procedimentos decorrentes do mesmo, tais como:
atas, relatorios e recibos de arrematagéo e conclusdo do mesmo, tudo de con-
formidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

2. Justificativa

2.1. Considerando a crescente necessidade de atualizar e modernizar equipa-
mentos, veiculos e outros bens pertencentes ao municipio do Rio Grande, e
com o intuito de evitar ainda mais o sucateamento destes bens, causando pre-
juizo operacional, limitando as atividades dos servidores, o alto custo com ma-
nutengao, vigilancia e armazenagem, capital parado, danos ao meio ambiente
e a desvalorizag&o dos bens é que se justifica o presente leildo que tem por ob-
jetivo transformar todos os bens inserviveis em receita financeira, possibilitando
investimentos com a aquisi¢cdo de novos bens que venham atender os interes-
ses da Administracdo e as necessidades da populacio.

3. Das obrigagbes da contratada

3.1 - Séo obrigacdes da Contratada, além de outras decorrentes da natureza
do contrato, prestar os servicos, objeto desta licitagéo, quais sejam:

a) Disponibilizar suporte técnico, logistico e juridico;

b) Assessoria e coordenagao para organizacgéo dos leildes;

c) Coleta e separagéo de todos os documentos dos bens;

d) Avaliagdo dos bens;

e) Elaboracéo e publicagéo do edital;

f) Divulgacéo, propaganda e marketing;
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g) Realizagao do Leildo.

h) Outros servigos afins e necessarios a concluséo do Leildo.

3.2 Promover os leildes a serem realizados no ambito do municipio do Rio
Grande, cadastrando e divulgando os lotes a serem apregoados, podendo a
critério ser o leildo presencial ou eletrénico, no site da empresa contratada atra-
vés da rede Internet;

3.3 Elaborar a especificagdo técnica dos bens a serem pregoados, sugerindo
valores minimos de venda a serem aprovados pelo CONTRATANTE;

3.4 Fotografar os bens a serem apregoados, separando-os em lotes identifica-
dos;

3.5 Prestar assisténcia aos interessados;

3.6 Certificar os cadastros dos interessados através de analises eletronicas jun-
to aos principais

orgaos de protec&o ao credito;

3.7 Quando o leildo ocorrer por meio eletrénico, devera a contratada disponibili-
zar o seu site da rede Internet para captagao de propostas e acompanhamento
on line dos leildes a serem realizados, estabelecendo um ambiente competitivo,
com interatividade entre os lances recebidos de “viva voz” e os recebidos via
web, permitindo uma perfeita visualizacdo e acompanhamento remoto e in loco;
3.8 Quando o leildao for presencial, devera a contratada organizar o mesmo, in-
cluindo aluguel de espaco, se necessario, pessoal técnico necessario a monta-
gem do evento, instalacdo de equipamentos de informatica(datashow, notebo-
ok, teldo, etc.) e a confecgdo de catalogos, panfletos e cartazes contendo as
especificacdes técnicas dos bens a serem pregoados;

3.9 Coordenar a liquidagdo financeira dos lotes arrematados e quando via ele-
trénico, disponibilizar em seu site da rede Internet os boletos bancarios para
pagamento do prego do bem arrematado e do valor devido & CONTRATADA,;
3.10 Enviar ao CONTRATANTE, no prazo de 05 (cinco) dias uteis apds o apre-
goamento dos bens, relatérios discriminando os bens apregoados e arremata-
dos, os lances vencedores e a qualificagcdo dos respectivos arrematadores,
para emissdo das competentes Cartas de Arrematacéo e assinatura dos Docu-
mentos Unicos de Transferéncia — DUT’s, nos casos de veiculos;

3.11 Em até 05 (cinco) dias uteis apds receber dos arrematantes o valor previs-
to e devido como parte de seu pagamento, conforme estabelecido em sua pro-
posta e no contrato, entregar aos arrematantes as Notas Fiscais corresponden-
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tes, para que os mesmos possam efetuar a retirada dos bens junto ao CON-
TRATANTE;

3.12 Desenvolver estratégias de vendas, buscando um plano de marketing, de
forma a atingir o potencial mercado comprador, bem como, providenciar, por
meio de midia eletrénica, a divulgagéo publica dos leiloes;

3.13 Envidar todos os esforgos para que os leildes transcorram com normalida-
de e segurancga, dentro das disposigdes previstas neste Edital, de forma a se-
rem evitados danos, e/ou prejuizos ao CONTRATANTE e /ou aos participan-
tes, e fazer o encerramento do leildo imediatamente apds a realizagdo do even-
to, com a lavratura das atas.

3.14 Cumprir fielmente as exigéncias do contrato, de modo que os servigos se-
jam prestados de acordo com este Termo de Referéncia;

3.15 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes e encargos decorrentes das
relacdes de trabalho com os profissionais contratados, previstos na legislacado
vigente, sejam de ambito trabalhista, previdenciario, social, securitarios, bem
como com as taxas, impostos, viagens, hospedagens, estadia e quaisquer ou-
tros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitacdo;

3.16 Indenizar o Municipio do Rio Grande por todo e qualquer dano decorrente
direta e indiretamente da execucgéo do presente Contrato, por culpa ou dolo de
seus empregados ou prepostos.

3.17. Realizar os servicos somente se solicitados pelo gestor do contrato ou
por alguém por ele designado, sendo vedado o atendimento direto a quaisquer
outros ndo autorizados.

3.18 Responsabilizar-se por todos 0s recursos e insumos necessarios ao per-
feito cumprimento do objeto do contrato, devendo estar incluidas nos precos
propostos todas as despesas necessarias a perfeita execugao dos servigos.
3.19 Responsabilizar-se pela integridade dos equipamentos e/ou materiais do
Municipio do Rio Grande que estiverem sob 0s seus cuidados, ressarcindo ao
Municipio de Rio Grande quaisquer despesas decorrentes por qualquer proble-
ma;

4. Das obrigag6es do Municipio

4.1 - Sdo obrigagdes da Contratante, além de outras decorrentes da natureza
do contrato as demais listadas abaixo:

4.2 Expedir as ordens de servigos.
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4.3 Designar gestor do contrato, e este, caso ndo possa acompanhar os even-
tos pessoalmente, devera designar servidor a ser responsavel pelo acompa-
nhamento.

4.4 O gestor do contrato tomara as providéncias necessarias, de forma a ga-
rantir que os servigcos prestados sejam executados de maneira eficiente e que
todas as exigéncias deste edital sejam cumpridas;

4.5 Disponibilizar a CONTRATADA e ao servidor designado, com antecedéncia
de no minimo 10 (dez) dias da data de realizacdo do leildo, os bens a serem
pregoados, de conformidade com relagcao e descrigdo detalhada elaborada pela
contratada, livres e desembaragados de quaisquer Onus;

4.6 Ceder suas instalagbes para fins de realizagdo/acompanhamento dos
leildes, se necessario;

4.7 Dar condigbes de acesso aos interessados para visitagdo dos bens a serem
apregoados;

4.8 Apds 07 (sete) dias uteis a contar da data do pagamento do prego do(s)
bem(ns) arrematado(s) e do valor devido a CONTRATADA, entregar ao(s) arre-
matantes(s)/procurador(es), o(s) bem(ns) devido(s), nas condi¢cdes ofertadas
(conforme demonstrativo em fotografias e na vistoria in loco), bem com as res-
pectivas Cartas de Arrematacdo e Documentos Unicos de Transferéncia —
DUT’s, nos casos de veiculos, sempre mediante a apresentagao do boleto de
pagamento do valor do bem arrematado, devidamente quitado e da Nota Fiscal
emitida pela CONTRATADA;

4.9 Providenciar as publicacdes obrigatdrias (editais) dos leildes a serem reali-
zados;

4.10 Autorizar a contratada a veicular através de qualquer meio de comunica-
cao, desde que nao sejam atentatorias aos principios publicos e mediante auto-
rizagao prévia, todas as informagdes que estiverem ligadas ao leildo realizado,
com o objetivo exclusivo de promover o evento e a venda dos bens.

5. Do prazo para execucao dos servigos
5.1 O prazo de execugéo para os servigos objeto desta licitacdo sera de até
12(doze) meses corridos, contados da assinatura do contrato.

6. Do Valor da Contratagao
6.1 O valor a ser pago pelo Contratante a Contratada sera aquele definido na
proposta vencedora na licitagao e refere-se a comissédo devida pelo Municipio
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do Rio Grande pelo total dos servicos a serem contratados, obedecendo, na
forma do caput do art. 24 do Decreto Federal n® 21.981/1932, o limite percentu-
al maximo de 5(%) do preco de arrematagdo dos bens, sendo admitida taxa
zero para a devida comissao.

6.1.1 Consideram-se incluidos no valor pago, além do custo dos servigos,
quaisquer gastos ou despesas com mao-de-obra, equipamentos, transporte,
alimentacdo, hospedagem, tributos, 6nus previdenciarios e trabalhistas,
seguros e outros encargos ou despesas incidentes desta contratacao.

7. Do Pagamento a Contratada

7.1 Cabe ao arrematante o pagamento a Contratada de até 5% (cinco por
cento), calculado sobre o valor do bem leiloado e pago integralmente junto com
o valor do bem arrematado.

7.2 Cabe a Prefeitura Municipal do Rio Grande o pagamento a Contratada
conforme definido no item 6.1;

7.3 Os valores mencionados nos itens 7.1 e 7.2 serdo descontados diretamente
na prestacao de contas a ser apresentada pela Contratada.

Rio Grande, 07 de fevereiro de 2022.

Gilnei Barenho
Superintendente Gestao de Viaturas
SMGAL-PMRG



