
TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO: 

1.1. O objeto do presente Termo é a constituição de processo licitatório para aquisição de toner para

impressoras, à fim de atender às necessidades da SMCAS. O fornecimento será efetuado durante a

vigência do contrato, sempre que solicitado pela SMCAS,  de forma imediata, nos prazos, local e

horário especificado no presente Termo de Referência. 

2. JUSTIFICATIVA DA AQUISIÇÃO: 

2.1. Justifica-se a aquisição do material de consumo para suprimento das máquinas pertencentes ao

patrimônio da SMCAS, a fim de executar as atividades de rotina no que diz respeito à impressão e à

reprodução de documentos.

 2.2.  Nesse  sentido,  o  Núcleo  de  Almoxarifado  planeja  a  reposição  do  estoque  através  do

levantamento  do  consumo  necessário  para  atender  as  demandas  desta  Secretaria,  visando  à

manutenção do fluxo de materiais às diversas Unidades para o período de 12 (doze) meses. 

.3. DESCRIÇÃO DO OBJETO:

N° Item Descrição Unidade Quant.  Valor máximo aceitável
unidade

Valor total

1 89515 Toner HP LaserJet 1020 Unidade 12,0000 51,00 612,00

2 89520 Toner para Brother DCP - 1617NW Unidade 12,0000 43,00 516,00

3 89509 Toner para Brother HL-1202 
compatível com BQ-
TN1000/1060/1075 para uso em 
HL1110/1110R/1112/1112R/MFC181
0/1810R/1815/1815R/DCP1510/151
0R/1512/1512R

Unidade 12,0000 43,00
516,00

4 89489 Toner para HP Color Laser Jet Pro 
MFP M180nw amarelo

Unidade 10,0000 94,33 943,33

5 89484 Toner para HP Color Laser Jet Pro 
MFP M180nw azul

Unidade 10,0000 94,33 943,33

6 89496 Toner para HP Color Laser Jet Pro 
MFP M180nw majenta

Unidade 10,0000 94,33 943,33

7 89472 Toner para HP Color Laser Jet Pro 
MFP M180nw) preto

Unidade 10,0000 94,66 946,66

8 89466 Toner para HP Deskjet 2776 
cartucho colorido modelo 667 2ml

Unidade 12,0000 68,00 816,00

9 89461 Toner para HP Deskjet 2776 
cartucho colorido modelo 667 8ml

Unidade 12,0000 142,66 1711,99



10 89462 Toner para HP Deskjet 2776 
cartucho preto modelo 667 2ml

Unidade 12,0000 63,00 756,00

11 89455 Toner para HP Deskjet 2776 
cartucho preto modelo 667 8ml

Unidade 12,0000 140,00 1.680,00

12 89508 Toner para HP Laser Jet 1010 Unidade 12,0000 52,66 631,99

13 89519 Toner para HP Laser MFP135a Unidade 36,0000 189,66 6.827,99

14 89498 Toner para KYOCERA FS 1020 MPF Unidade 24,0000 35,66 855,99

15 89517 Toner para SAMSUNG ML-3750 ND 
AC 110, 127V

Unidade 24,0000 176,00 4.224,00

16 89468 Toner para samsung XPRESS 2070 Unidade 36,0000 72,96 2.626,79

4. PRAZO DE ENTREGA:

 Os materiais deverão ser entregues no prazo máximo de até 10 (dias) dias úteis a contar da

data do recebimento da nota de empenho. 

5. LOCAL DE ENTREGA: 

5.1. Segunda a quinta feiras das 09h às 16h (dias úteis), na Rua Osório, 536, ao lado do prédio da

CEEE, Bairro Centro, Rio Grande, Rio Grande do Sul, no Setor de Almoxarifado/ Piso Térreo.

Responsável  pelo setor de Almoxarifado: Raquel Mesck Mendes Leal

Telefone para contato: 3233 8497

 6. GARANTIA: 

 O objeto do presente Termo de Referência deverá ter garantia mínima de 01 (um) ano,

contada do recebimento do material, prevalecendo a garantia oferecida pelo fabricante caso o prazo

seja superior.

 7. OBRIGAÇÕES DA SMCAS: 

7.1.  Permitir  ao  pessoal  técnico  da  empresa,  livre  acesso,  de  modo  a  viabilizar  a  entrega  dos

materiais. 

7.2.  Comunicar  à  empresa quaisquer  irregularidades  na entrega  dos  materiais,  para adoção das

providências cabíveis. 

8. OBRIGAÇÕES DA EMPRESA CONTRATADA: 



8.1. Entregar o material fielmente, de acordo com as especificações técnicas, não sendo admitidas

quaisquer alterações sem o prévio conhecimento e aprovação da SMCAS. 

8.2. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha causar durante a entrega dos materiais

(vidros, pisos, revestimentos, paredes, aparelhos, veículo, etc), assumindo o ônus e a execução dos

respectivos  reparos  ou  substituições,  recompondo  os  locais  porventura  afetados  com  materiais

similares sempre observando o bom nível de acabamento dos serviços. 

8.3. Substituir os materiais em que se verifiquem danos em decorrência do transporte, bem como

providenciar a substituição dos mesmos no prazo de 48 horas, contados na notificação que lhe será

entregue.

 8.4. Acatar todas as orientações da SMCAS sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalização,

prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo às reclamações formuladas

9. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA: 

 Comprovação de aptidão no desempenho de atividade pertinente compatível com o objeto

deste Termo de Referência, por intermédio da apresentação de Atestado (s) de Capacidade Técnica,

fornecido (s) por pessoa jurídica de direito público ou privado.

10. FISCALIZAÇÃO:

A Secretaria  Municipal  de  Cidadania  e  Assistência  Social,  juntamente  com o Fiscal  do

Contrato, Raquel Mesck Mendes Leal, serão responsáveis pela fiscalização do fornecimento dos

produtos,  observando  todos  os  aspectos  estipulados  (prazo  de  entrega,  local  de  entrega  e

observância  acerca  da  qualidade  dos  produtos  contratados..  Não  serão  aceitos  produtos  cujas

condições de armazenamento e transporte não sejam satisfatórias.

Observação: Os toners devem ser novos, sem uso; e não será aceita a entrega de material

remanufaturado.

Sendo o que tínhamos no momento, subscrevemo-nos.

Atenciosamente,       


